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TERMO DE REFERÊNCIA – TR 

 

1 - OBJETO 

 

O objeto da presente contratação é a aquisição de certificados digitais do 

tipo A1 (e-CPF e e-CNPJ), padrão ICP-Brasil, destinados à identificação 

eletrônica de servidores e agentes públicos da Câmara Municipal de Ribas do 

Rio Pardo/MS, para assinatura digital de documentos oficiais, em especial 

documentos contábeis, administrativos e aqueles sujeitos ao controle externo, 

em conformidade com a Lei nº 14.063/2020, a Medida Provisória nº 2.200-

2/2001 e as orientações do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do 

Sul.  

Após levantamento realizado junto aos setores que necessitam de 

identificação digital para o desempenho de suas atribuições legais e 

operacionais, apuraram-se as seguintes quantidades de certificados digitais: 

SETOR/ÓRGÃO/SERVIDOR  QUANTIDADE  TIPO  

Câmara Municipal  1  A1 - e-CNPJ   

Departamento de 

Administração e RH  

2 A1 – e-CPF 

Direção do Departamento de 

Licitação   

1 A1 – e-CPF 

Departamento Financeiro  1  A1 – e-CPF 

Setor de Contabilidade  1  A1 – e-CPF 

Agente de contratação e 

equipe de apoio  

3  A1 – e-CPF 

Comissão de Licitação  3  A1 – e-CPF 

Secretaria-Geral  1  A1 – e-CPF 

Outros servidores/Substituições 

eventuais  

18 A1 – e-CPF 

2. JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Os certificados digitais, especialmente aqueles emitidos no padrão ICP-Brasil, 

constituem instrumentos indispensáveis para assegurar a identificação segura, 

inequívoca e juridicamente válida de servidores e agentes públicos, 
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possibilitando a assinatura eletrônica qualificada de documentos oficiais, o 

acesso a sistemas governamentais e a realização de transações eletrônicas 

com autenticidade, integridade e não repúdio. 

No âmbito da Câmara Municipal, a demanda decorre, especialmente, de 

exigência operacional e normativa do Tribunal de Contas do Estado de Mato 

Grosso do Sul, para a regular utilização de seus sistemas eletrônicos, 

notadamente o sistema E-CJUR, uma vez que não é possível concluir 

cadastros de usuários ou vinculá-los às respectivas unidades administrativas 

sem a utilização de certificado digital válido. 

Ressalta-se, ainda, que a aquisição dos certificados digitais é imprescindível 

para a regular operação dos sistemas de prestação de contas, controle e 

gestão, especialmente para a prática de atos administrativos e a elaboração 

e envio de documentos contábeis e técnicos sujeitos ao controle externo, os 

quais, nos termos das normas do Tribunal de Contas do Estado, devem conter 

assinatura identificada do responsável, a exemplo dos membros da Comissão 

de Licitação e demais servidores que exercem funções específicas. 

Ademais, os certificados digitais atualmente em uso, oriundos de contratação 

finalizada em fevereiro de 2025, encontram-se com prazo de validade 

próximo do término, com vigência até fevereiro, o que poderá ocasionar a 

interrupção do acesso aos sistemas oficiais e comprometer o cumprimento 

das obrigações legais e institucionais do órgão, caso não haja a devida 

substituição em tempo hábil. 

Diante do exposto, resta demonstrada a necessidade e a imprescindibilidade 

da contratação, com a finalidade de assegurar a continuidade das 

atividades administrativas, a regularidade das prestações de contas e a 

conformidade da atuação da Câmara Municipal com as exigências dos 

órgãos de controle externo. 
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3 - ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E PREÇO MÉDIO  

Os certificados digitais a serem fornecidos deverão atender, no mínimo, às 

seguintes especificações técnicas, observadas as normas da Infraestrutura de 

Chaves Públicas Brasileira – ICP - Brasil: 

3.1. Tipo de Certificado 

Certificado digital do tipo A1, nas modalidades e-CPF e e-CNPJ, de uso 

pessoal, nominal e intransferível, sendo o e-CPF vinculado ao CPF do servidor 

ou agente público designado, e o e-CNPJ vinculado ao CNPJ da Câmara 

Municipal, emitidos e armazenados exclusivamente em formato eletrônico 

(arquivo digital), para fins de assinatura eletrônica qualificada, conforme os 

padrões da Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP-Brasil. 

3.2. Padrão de Certificação 

Os certificados deverão ser emitidos por Autoridade Certificadora 

devidamente credenciada à ICP-Brasil, em estrita observância às normas, 

políticas, procedimentos e requisitos técnicos estabelecidos pelo Instituto 

Nacional de Tecnologia da Informação – ITI. 

3.3. Validade 

Os certificados digitais deverão possuir prazo de validade mínimo de 12 (doze) 

meses, contados a partir da data de sua emissão, admitindo-se certificados 

com validade superior, conforme oferta do fornecedor e interesse da 

Administração. 

3.4. Finalidade de Uso 

Os certificados digitais destinam-se à: 

• Assinatura eletrônica qualificada de documentos eletrônicos com 

validade jurídica, inclusive documentos contábeis, administrativos e 

técnicos sujeitos ao controle externo; 



                                                                                                                               
        FOLHA N° ________ 

                                                                                                                                        
                                                                                                                                      VISTO ___________ 

 
 

Câmara Municipal de Ribas do Rio Pardo – MS – CNPJ: 01.696.482/0001-29 
Rua Marciana Custódio Lemos, 64 - Santos Dumont – Fone: (67) 3238-1470 – CEP: 79.180-000 

E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br 

• Acesso, operação e envio de informações por meio de sistemas 

eletrônicos oficiais, em especial os sistemas mantidos pelo Tribunal de 

Contas do Estado, tais como o E-CJUR; 

• Realização de atos administrativos que, por força legal ou normativa, 

exijam certificação digital padrão ICP-Brasil. 

3.5. Compatibilidade e Requisitos Técnicos 

Os certificados deverão ser compatíveis com os sistemas operacionais, 

navegadores e ambientes tecnológicos utilizados pela Câmara Municipal de 

Ribas do Rio Pardo/MS, bem como plenamente funcionais nos sistemas 

eletrônicos dos órgãos de controle externo, especialmente aqueles mantidos 

pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul. 

3.6. Emissão, Instalação e Suporte 

A contratação deverá contemplar a emissão e validação dos certificados 

digitais, admitida a validação por meio remoto, desde que autorizada pelas 

normas vigentes da Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP – Brasil, 

bem como a prestação de orientações técnicas básicas para instalação, 

configuração e utilização inicial do certificado digital em formato eletrônico.  

Itens Descrição dos materiais Unid. 
Valor 

Unitário Valor total 

1 - 1 certificado tipo A1 e-CNPJ Unid. R$ 252,61 R$ 252,61 

2 - 30 certificados tipo A1 e-CPF Unid. R$ 171,71 R$ 5151,30 

  

Média com base em pesquisa feita na plataforma ´Banco de preços`, em 

conformidade com a IN 65/2021 (Lei nº 14.133).  

 

4 - DA CLASSIFICAÇÃO DOS BENS 

O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, 

conforme Portaria nº 30/2023. 
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O objeto desta contratação se enquadra como serviço comum, conforme 

códigos 27146 e 27162 do Catálogo do Compras.gov.br. 

5. PRAZO CONTRATUAL 

O prazo de vigência da contratação é de 12 meses, da data de sua assinatura 

ou da publicação do instrumento equivalente, conforme o caso, na forma do 

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

6. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 

Os certificados digitais deverão ser emitidos e disponibilizados conforme a 

demanda da Câmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, mediante 

solicitação formal, e serão considerados aceitos após a conferência, 

validação e aprovação pelo setor responsável, quanto à conformidade com 

as especificações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

7.1. Os certificados a serem adquiridos deverão:  

 

i. Ser compatíveis com os sistemas operacionais, softwares e aplicativos 

utilizados pela Câmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, em especial 

com os sistemas eletrônicos mantidos pelo Tribunal de Contas do Estado de 

Mato Grosso do Sul, tais como o E-CJUR; 

ii. O certificado digital destinado à Câmara Municipal deverá ser emitido na 

modalidade e-CNPJ;  

iii. Os certificados digitais destinados aos servidores e agentes públicos 

deverão ser emitidos na modalidade A1 – e-CPF, em formato eletrônico 

(arquivo digital), de uso pessoal, nominal e intransferível, vinculados ao CPF 

do respectivo titular; 

iv. A emissão dos certificados digitais deverá atender às especificações, 

políticas e normas da ICP-Brasil;  

v. Ser entregue a versão mais recente do certificado;  

vi. Garantir a autenticidade, a integridade e a validade jurídica dos 

certificados digitais em suas características operacionais;  

vii. Prestar informações e/ou esclarecimentos que venham ser solicitados pela 

Administração, referente a eventuais problemas detectados ou ao 

andamento das atividades relacionadas à emissão dos certificados 

digitais.  

a. Os certificados digitais deverão ser emitidos e disponibilizados em até 48 

(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da solicitação formal da 
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Câmara Municipal, ressalvados prazos superiores devidamente justificados e 

aceitos pela Administração; 

b. Eventuais custos decorrentes da emissão, validação e disponibilização dos 

certificados digitais serão de responsabilidade da Contratada, não cabendo 

ônus adicional à Administração. 

 

8   MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

8.1 O recebimento do serviço se dará: 

 

a) Provisoriamente: no momento da disponibilização dos certificados 

digitais, para efeito de posterior verificação da conformidade do 

objeto com a especificação, possibilitando à Contratante a 

verificação da conformidade com as especificações requeridas 

neste Termo e na proposta.  

 

b) Definitivamente: em até 05 (cinco) dias úteis, contados do 

recebimento provisório, após a confirmação de que os serviços 

ofertados atendem às disposições deste Termo e da Proposta. 

 

8.2 O serviço poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especificações contidas neste Termo de Referência e na 

proposta. 

           

8.2.1. Havendo rejeição dos serviços, no todo ou em parte, a 

Contratada deverá proceder à regularização, reemissão ou correção 

dos certificados digitais no prazo estabelecido pela Câmara Municipal, 

observadas as condições previstas neste Termo de Referência. 

8.3 Na impossibilidade de regularização dos serviços rejeitados, ou na hipótese 

de não execução do objeto, o valor correspondente será descontado da 

importância devida à Contratada, sem prejuízo da aplicação das sanções 

administrativas cabíveis. 

8.4 Em caso de irregularidade não sanada pela contratada, a contratante 

reduzirá a termo os fatos ocorridos, para fins de apuração de 

responsabilidades e aplicação das sanções cabíveis. 
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9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

  9.1 O instrumento contratual ou o seu substituto deverá ser executado 

fielmente pelas partes, em conformidade com as cláusulas avençadas e as 

normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

9.2 As comunicações entre a Contratante e a Contratada deverão ser 

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o 

uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

9.3 A Contratante poderá convocar representante da Contratada para 

adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato, relacionadas 

à execução do contrato. 

9.4 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) 

fiscal(is) do contrato, ou por seus respectivos substitutos, formalmente 

designados (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).   

9.5 O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, a fim de 

verificar o cumprimento de todas as condições estabelecidas no contrato, 

assegurando os melhores resultados para a Administração. 

9.6 Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade na execução contratual, 

o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a correção da 

execução do contrato, fixando prazo para a correção. 

9.7 Na ocorrência de fatos que possam inviabilizar a execução do contrato nos 

prazos estabelecidos, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente 

ao gestor do contrato.  

9.8 O fiscal do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o 

término da vigência contratual sob sua responsabilidade, com vistas à 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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adoção das providências necessárias à renovação tempestiva ou à eventual 

prorrogação contratual, quando cabível. 

9.9 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do 

contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as 

medidas adotadas. 

9.10 O gestor do contrato adotará as providências necessárias à formalização 

de processo administrativo de responsabilização, para fins de eventual 

aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 

da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor com competência para tal, 

conforme o caso. 

10. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 

10.1. Recebimento do Objeto: para fins de pagamento, serão observadas as 

disposições constantes do item 8 deste Termo de Referência, bem como o 

disposto na Portaria nº 25/2023 e na Lei nº 14.133, de 2021. 

10.2. Liquidação: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança 

equivalente, iniciar-se-á o prazo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidação, 

na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 

10.2.1. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota 

fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado contém os 

elementos necessários e essenciais do documento, tais como:  

a) o prazo de validade; 

b) a data da emissão;  

c) os dados do contrato e do órgão contratante;  

d) o período respectivo de execução do contrato;  

e) o valor a pagar; e  
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f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

10.2.2. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou instrumento de 

cobrança equivalente, ou qualquer circunstância que impeça a liquidação 

da despesa, esta ficará sobrestada até que a Contratada adote as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo para liquidação após a comprovação da 

regularização da situação, sem ônus ao Contratante. 

10.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser 

obrigatoriamente acompanhado da comprovação da regularidade fiscal da 

Contratada, nos termos da legislação vigente. 

10.2.4. Constatada a situação de irregularidade da Contratada, esta será 

notificada por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua 

situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser 

prorrogado uma vez, por igual período, a critério do contratante. 

10.2.5. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada 

improcedente, a Contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis 

pela fiscalização da regularidade fiscal acerca da inadimplência da 

Contratada, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, 

para que sejam adotadas as providências pertinentes à garantia do 

recebimento de seus créditos.   

10.2.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverá adotar as medidas 

necessárias à eventual rescisão contratual, nos autos do processo 

administrativo correspondente, assegurada à Contratada o contraditório e a 

ampla defesa.  

10.2.7. Havendo a efetiva execução e o regular recebimento do objeto, 

devidamente atestados pelo fiscal do contrato, os pagamentos poderão ser 
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realizados normalmente até que se decida pela rescisão contratual, caso a 

Contratada não regularize sua situação cadastral e fiscal junto ao SICAF. 

10.3. Prazo de pagamento: O pagamento será efetuado no prazo de até 30 

(trinta) dias, contados da finalização da liquidação da despesa, conforme 

disposto na seção anterior.  

10.4. Forma de pagamento: O pagamento será realizado por meio de ordem 

bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados pela 

Contratada. Considerar-se-á como data do pagamento o dia em que constar 

como emitida a ordem bancária para pagamento. Quando do pagamento, 

será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os 

percentuais estabelecidos na legislação vigente. A Contratada regularmente 

optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 

2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições 

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 

condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento 

oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida 

Lei Complementar. 

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

11.1 Forma de seleção do fornecedor e critério de julgamento da proposta 

será o de menor preço global, observadas as especificações técnicas 

estabelecidas neste Termo de Referência. 

11.2 Considerando o valor estimado da contratação, optou-se pela 

contratação direta, por dispensa de licitação, nos termos do art. 75, inciso II, 

da Lei nº 14.133, de 2021, observado o limite legal vigente para contratações 

dessa natureza. 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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12. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO 

12.1 Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes 

requisitos: 

Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por 

força de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território 

nacional;  

Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;   

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada 

à verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;   

Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: 

inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público 

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, 

acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;  

Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de 

funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na 

Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, 

sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, 

conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020.  

Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório 

de seus administradores;  

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do 

ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou 

empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no 

Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 

Registro onde tem sede a matriz  

Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da 

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou 

inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do 

registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971.  

Agricultor familiar: Declaração de Aptidão ao Pronaf – DAP ou DAP-P válida, 

ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de 

Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrário, nos termos do art. 4º, §2º 

do Decreto nº 10.880, de 2 de dezembro de 2021.  

Produtor Rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que comprove 

a qualificação como produtor rural pessoa física, nos termos da Instrução 

Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).  

Ato de autorização para o exercício da atividade de ............ (especificar a 

atividade contratada sujeita à autorização), expedido por ....... (especificar o 

órgão competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........  

Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 

alterações ou da consolidação respectiva.  

 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro 

de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 

apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da 

Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida 

Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro 

de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral 

da Fazenda Nacional. 

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de 

negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, 

aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

Prova de inscrição no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao 

seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade 

em cujo exercício contrata ou concorre; 

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal 

condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva 

do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que 

pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei 
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Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 

cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O custo estimado total da contratação, conforme pesquisa feita na 

plataforma ´Banco de preços`, em conformidade com a IN 65/2021 (Lei nº 

14.133), é de R$ 5.403,91(cinco mil, quatrocentos e três reais, e noventa e um 

centavos). 

 

14. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

16.1. As despesas com a execução do presente contrato correrão a conta da 

Dotação Orçamentária:  

010101 01.031.0002.2010.0000 3.3.90.39.99 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-

PESSOA JURÍDICA. 

16.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada 

após aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos 

correspondentes, mediante apostilamento. 

Ribas do Rio Pardo/MS, 19 de janeiro de 2025 

Elaborado por: 

 

__________________________________ 

Cleiton Gonçalves dos Santos 

Chefe de Compras 
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ANEXO I 

MINUTA DE CONTRATO 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ___/2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO – LEI Nº 14.133/2021 

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS POR DEMANDA 

PARA EMISSÃO DE CERTIFICADOS DIGITAIS. 

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM 

A CÂMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO 

RIO PARDO – MS E A 

EMPRESA ________ 

A CÂMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS, pessoa jurídica de direito 

público interno, CNPJ n° 001.696.482/0001-29 , com sede na Rua Avenida 

Aureliano Moura Brandão, nº 2411, centro, CEP 79180-000, Ribas do Rio 

Pardo/MS, doravante denominado CONTRATANTE,  neste ato representada 

por sua Presidente, Vereadora Tânia Maria Ferreira de Souza, brasileira, 

casada, inscrita no registro geral- CPF nº 205.639.731-53, e a 

empresa ________, CNPJ n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX,  com sede 

na __________, n°__, bairro _______, CIDADE _________‐MS, CEP _____ doravante 

denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo sr _______, brasileiro, 

domiciliado em  ______ MS e residente na Rua _____________, inscrito no 

RG _____________ e no CPF sob o número _________. , resolvem celebrar o 

presente Contrato Administrativo, decorrente de Dispensa de Licitação, nos 

termos da Lei nº 14.133/2021, conforme Processo Administrativo nº ___/2026, 

mediante as cláusulas e condições seguintes: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços, sob 

demanda, para emissão de certificados digitais do tipo A1 (e-CPF, e-CNPJ), 

padrão ICP-Brasil, destinados à identificação eletrônica de servidores e 

agentes públicos da Câmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, para 

assinatura digital de documentos e acesso a sistemas oficiais. 
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1.1. O presente contrato tem por objeto a aquisição de certificados digitais do 

tipo A1 (e-CPF e e-CNPJ), padrão ICP-Brasil, destinados à identificação 

eletrônica de servidores e agentes públicos da Câmara Municipal de Ribas do 

Rio Pardo/MS, para assinatura digital de documentos oficiais, em especial 

documentos contábeis, administrativos e aqueles sujeitos ao controle externo, 

em conformidade com a Lei nº 14.063/2020, a Medida Provisória nº 2.200-

2/2001 e as orientações do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do 

Sul 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO FUNDAMENTO LEGAL 

2.1. O presente Contrato é regido pelas cláusulas e condições nele contidos, 

pela Lei Federal nº 14.133/2021, Lei Complementar nº 123/06 e alterações e 

demais condições estabelecidas no edital, seus anexos e demais normas 

legais pertinentes.   

2.1.1.Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais 

aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei 

nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e 

princípios gerais dos contratos. 

2.2. A presente contratação decorre de dispensa de licitação, nos termos do 

art. ___ da Lei nº 14.133/2021, devidamente formalizada no Processo 

Administrativo nº ___/2026. 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO REGIME DE EXECUÇÃO 

3.1. A execução do objeto dar-se-á de forma parcelada e por demanda, 

mediante solicitação formal da CONTRATANTE. 

3.2. A contratação não implica obrigação de consumo mínimo, ficando a 

execução condicionada às necessidades administrativas do órgão. 

CLÁUSULA QUARTA – DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

4.1. Os certificados digitais deverão atender, no mínimo, às seguintes 

especificações: 

I – Tipo:  30 Certificados A1 – e-CPF, e, 01 Certificado A1- e-CNPJ; 

II – Padrão: ICP-Brasil; 

III – Uso: pessoal, nominal e intransferível; 

IV – Validade mínima: 12 (doze) meses; 

V – Emissão por Autoridade Certificadora credenciada junto ao Instituto 

Nacional de Tecnologia da Informação – ITI. 
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CLÁUSULA QUINTA – DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

5.1. O presente contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados da data 

de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei nº 

14.133/2021, mediante justificativa formal. 

CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO E DO PAGAMENTO 

6.1. O valor unitário por certificado digital emitido será de R$ ________ 

(________). 

6.2. O pagamento será efetuado após a efetiva prestação do serviço, 

mediante apresentação da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do 

contrato. 

6.3. É vedado o pagamento antecipado. 

6.4. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser 

obrigatoriamente acompanhado da comprovação da regularidade fiscal 

da Contratada, nos termos da legislação vigente. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

7.1. As despesas decorrentes deste contrato correrão por conta da seguinte 

dotação orçamentária: 

______________________________________ 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. Constituem obrigações da CONTRATADA: 

I – Executar o objeto conforme as especificações contratuais; 

II – Manter credenciamento válido junto à ICP-Brasil durante toda a vigência 

do contrato; 

III – Garantir a validade jurídica dos certificados emitidos; 

IV – Prestar suporte técnico básico para emissão e instalação; 

V – Cumprir integralmente a legislação aplicável. 

CLÁUSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1. Constituem obrigações da CONTRATANTE: 

I – Solicitar os serviços conforme necessidade administrativa; 

II – Fornecer as informações necessárias à execução do objeto; 

III – Efetuar os pagamentos devidos; 

IV – Acompanhar e fiscalizar a execução contratual. 
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CLÁUSULA DÉCIMA – DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 

10.1. A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por servidor 

designado, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 

10.2. O gestor e o fiscal do contrato serão formalmente designados por ato 

administrativo próprio. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

11.1. O inadimplemento das obrigações contratuais sujeitará a CONTRATADA 

às sanções previstas nos arts. 155 a 163 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO 

12.1. O contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas nos arts. 137 a 

139 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA PUBLICAÇÃO 

13.1. O extrato do presente contrato será publicado no meio oficial de 

divulgação do Município, conforme art. 94 da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO FORO 

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Ribas do Rio Pardo/MS, para dirimir 

quaisquer controvérsias oriundas deste contrato, com renúncia a qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA INTEGRIDADE, ANTICORRUPÇÃO E 

CONFORMIDADE LEGAL 

15.1. A CONTRATADA declara que conhece e se compromete a cumprir 

integralmente as disposições da legislação aplicável à prevenção e ao 

combate à corrupção, especialmente a Lei nº 12.846/2013 (Lei 

Anticorrupção), o Decreto nº 8.420/2015, bem como demais normas 

correlatas. 

15.2. A CONTRATADA compromete-se a não praticar, direta ou indiretamente, 

por si ou por meio de seus empregados, prepostos, representantes ou terceiros, 

qualquer ato lesivo à Administração Pública, nacional ou estrangeira, que 

atente contra os princípios da legalidade, moralidade, impessoalidade e 

probidade administrativa. 
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15.3. O descumprimento das obrigações previstas nesta cláusula sujeitará a 

CONTRATADA às sanções administrativas cabíveis, sem prejuízo da 

responsabilização civil e penal, podendo ensejar, inclusive, a rescisão 

unilateral do contrato, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) 

16.1. As partes comprometem-se a cumprir integralmente as disposições da 

Lei nº 13.709/2018 – Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), bem 

como demais normas aplicáveis à proteção de dados pessoais, no 

tratamento de quaisquer informações relacionadas à execução deste 

contrato. 

16.2. A CONTRATADA declara que realizará o tratamento de dados pessoais 

exclusivamente para os fins necessários à execução do objeto contratual, 

observando os princípios da finalidade, adequação, necessidade, segurança 

e confidencialidade. 

16.3. A CONTRATADA deverá adotar medidas técnicas e administrativas aptas 

a proteger os dados pessoais contra acessos não autorizados e situações 

acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou 

difusão. 

16.4. É vedado à CONTRATADA utilizar, compartilhar ou divulgar dados 

pessoais a que tenha acesso em razão da execução do contrato para 

finalidade diversa da prevista neste instrumento, salvo por obrigação legal ou 

mediante autorização expressa da CONTRATANTE. 

16.5. O descumprimento das disposições desta cláusula poderá ensejar a 

aplicação das sanções previstas na legislação vigente e neste contrato, sem 

prejuízo da apuração de responsabilidades nas esferas administrativa, civil e 

penal. 

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02 

(duas) vias de igual teor e forma. 

Ribas do Rio Pardo/MS, ___ de __________ de 2026 

 

 

_______________________________ 

Tânia Maria Ferreira de Souza 

Presidente da Câmara Municipal 

CONTRATANTE 
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___________________________ 

XXXXXXXXXXXX 

CONTRATADA 

TESTEMUNHAS:  

  

NOME: ___________________________  

RG: ______________________________  
  

TESTEMUNHAS:  

  

NOME: ___________________________  

RG: ______________________________  
  

 


