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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 2/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 6/2026

PREAMBULO
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA “ABERTO”

Inicio Cadastro de Propostas: 29/04/2026 as 10h:00 (Hordrio local)
Término Cadastro de Propostas: 15/05/2026 as 07h55min (Hordario local)
Inicio do Pregdo (Lances): 15/05/2026 as 08h00min (Hordario local)

Local: www.bllcompras.org.br “Acesso Identificado no link - licitagdes”.

Para todas as referéncias de tempo serd observado o hordrio de Mato Grosso do Sul
(MS).

O Pregdo Eletrénico serd realizado em Sessdo Publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas

fases através do Sistema de Pregdo Eletrénico (licitacdes) da BLL.

A Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, por
infermédio do Departamento de Licitagdes, com sede a Avenida Aureliano Moura
Branddo, n° 2411, bairo Parque Estoril 1ll, CEP 79180-000, faz saber para
conhecimento dos interessados, que serd readlizado certame licitatério, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do Tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da
Lei n® 14.133, de 2021, Lei 123, de 2006 e demais legislacdo aplicavel e, ainda de

acordo com as condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela

Portaria n.° 63/2024, de 27 de junho de 2024, mediante a insercdo e monitoramento
|
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de dados gerados e/ou fransferidos para o sitio elefrénico: www.bllcompras.org.or

“Acesso ldentificado no link - “licitacoes”.

1. OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos arquivisticos fisicos,
com entrada continuada de documentos, indexag¢dao, aplicagcdo de OCR,
armazenamento, gestdo eletrénica, consulta e custédia tempordria, bem como
locagdo de solugdo informatizada de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED), incluindo capacitacdo de servidores, para atendimento das necessidades
da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, pelo periodo de 12 (doze) meses,

prorrogavel na forma da Lei n® 14.133/2021.

1.2 - Nos termos do art. 20, caput e pardgrafo Unico, da Lei n° 14.133/2021, e do art. 32 da
Portaria da Cé&mara Municipal n° 25/2023, o objeto desta contratacdo ndo se enquadra

como bem de luxo.

1.3 - A justificativa da contratacdo para realizacdo do objeto acima referido
enconfra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, que é parte integrante

deste Termo de Referéncia.

2. DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, nos termos da Lei n°
14.133/2021, por meio da rede mundial de computadores (internet), mediante
condicdes adequadas de seguranca, com Uutilizacdo de mecanismos de
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases, por infermédio do Sistema de

Pregdo Eletrénico da Bolsa de Licitacdoes e Leildes do Brasil — BLL.

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de
apoio, mediante a insercdo, conducdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o sistema eletronico “BLL Compras”, disponivel no endereco

eletronico www.bllcompras.org.br, da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil.
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3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1. Os licitantes deverdo observar rigorosamente as datas e os hordrios limites
estabelecidos neste Edital e no sistema eletronico para o envio das propostas, para
a abertura das propostas e para o inicio da fase de disputa, conforme cronograma
definido no Sistema de Pregdo Eletronico da Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil —
BLL.

3.2. Todos os hordrios constantes deste Edital tém como referéncia o hordrio oficial
do Estado de Mato Grosso do Sul/MS.

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletrébnico as empresas legalmente
estabelecidas no territério nacional, cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto da licitacdo, devidamente credenciadas no sistema eletronico da Bolsa de
Licitagcoes e Leiloes do Brasil - BLL, e que atendam a todas as exigéncias, condicdes

e especificacoes previstas neste Edital e em seus Anexos.

4.2. Para participacdo no certame, os interessados deverdo estar previamente
credenciados no sistema da BLL, diretamente ou por intermédio de corretora de
mercadorias associada, até o hordrio fixado neste Edital para recebimento das

propostas.

4.3. Nao poderao participar desta licitacdo duas ou mais empresas, que possuam
acionistas comuns em seus quadros societdrios, quando caracterizada situacdo de
contfrole ou atuacdo conjunta que possa comprometer a competitividade ou
configurar colusdo entre as licitantes, em respeito ao principio da competitividade,

contido subsidiariamente na Lei n°. 14.133/21;

4.3.1. Reunidas sob a forma de consoércio, qualquer que seja a sua forma de

constituicdo;

4.3.2. Empresas impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica,

nos termos do art. 156, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, enquanto perdurarem os
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efeitos da sancdo;

4.3.3. empresas que se enconfrem em regime de faléncia, recuperacdo
judicial, dissolucdo ou liquidacdo, salvo quando demonstradas a viabilidade

econdmica, nos termos da legislacdo vigente;

4.3.4. empresas que pertencam ao mesmo grupo econdmico, quando
caracterizada situacdo de controle ou atuacdo conjunta que comprometa a

competitividade do certame, devidamente comprovada no processo;

4.3.5. Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com o Poder

PuUblico, enquanto ndo reabilitadas na forma da legislacdo aplicavel.

4.4, Para parficipacdo na licitacdo, os interessados deverdo credenciar-se
diretamente ou através de uma corretora de mercadorias associada a Bolsa de
Licitacoes e Leildes do Brasil, telefone: (41) 3097-4600 ou (41) 3097-4601 — até hordrio

fixado neste Edital para apresentacdo da proposta e inicio do pregdo.

4.5. O cadastramento do licitante deverd ser requerido acompanhado dos

seguintes documentos:

4.5.1. Termo de Credenciamento (instrumento particular de mandato),
declarando cumprir as exigéncias do Edital, bem como outorgando poderes
especificos de sua representacdo (direta ou indireta) no pregdo, conforme
modelo do ANEXO lII.

4.7. A participacdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de que
conhece, atende e se submete a todas as cldusulas e condicdes do presente Edital,
no que couberem, as disposicdes contidas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas
alteracdes, e nas disposicoes contidas na Lei Complementar n°. 123/2006 e suas

alteracdes, que disciplinam a presente licitacdo e o ajuste correspondente.
5. REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

5.1. O certame serd conduzido pelo(a) Pregoeiro(a), designado(a) pela autoridade

competente, com o auxilio da equipe de apoio, nos fermos da Lei n° 14.133/2021,
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competindo-lhe, em especial:
a) Coordenar e conduzir os frabalhos da sessdo publica do pregdo eletrénico;

b) Prestar esclarecimentos e responder as questdoes formuladas pelos licitantes,

relativas ao certame;
c) Receber e abrir as propostas de precos;

d) Analisar a aceitabilidade e a conformidade das propostas com as exigéncias
do Edital;

e) Desclassificar propostas, indicando de forma fundamentada os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do

lance de menor preco;
g) Verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;
h) Declarar o vencedor do certame;
i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos administrativos;
i) Lavrar a ata da sesséo;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a

contratacdo;

[) Praticar todos os demais atos necessdrios ao regular andamento e a efetiva
conclusdo do procedimento licitatério, observadas as disposicoes legais e

regulamentares aplicdveis.

6. CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITAGCOES DA BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES DO
BRASIL

6.1.As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo credenciar
representante legal ou operador, por meio do instrumento de mandato previsto no
subitem 4.6.1 deste Edital, para atuacdo no Sistema de Pregdo Eletrénico da Bolsa
de Licitacdes e Leildes do Brasil — BLL, atribuindo-lhe poderes para formular lances de

precos e praticar todos os demais atos e operacdes inerentes ao certame, por meio
\
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do endereco eletrobnico www.bllcompras.org.br.

6.2. O credenciamento poderd ser realizado diretamente pelo licitante junto a Bolsa
de Licitacoes e Leildes do Brasil ou, alternativamente, por intfermédio de corretora
de mercadorias associada a BLL, que deverd manifestar em campo proprio do
sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de

habilitacdo previstas no Edital.

6.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard

mediante prévia definicdo de senha privativa.

6.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do

credenciado ou por iniciativa da Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil.

6.5. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo a Bolsa de Licitacodes e Leildes do Brasil a responsabilidade por eventuais

danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6. O credenciaomento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrdnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para readlizacdo das transacdes inerentes ao pregdo

eletronico.

6.7. O custo de operacionalizacdo e uso do sistema ficard a cargo do licitante que
pagard a Bolsa de Licitagcdes e Leildes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente aos custos pela utilizacdo dos recursos de tecnologia da informacado,

consoante tabela fornecida emitida por aquela entfidade.
7. PARTICIPACAO

7.1. A participacdo no Pregdo Eletrénico dar-se- mediante a utilizagcdo de senha

pessoal e intransferivel do representante legal ou operador devidamente
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credenciado no sistema eletronico da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil — BLL,
com O subsequente envio da proposta de precos, exclusivamente por meio do

sistema eletrbnico, observados a data e o hordrio limites estabelecidos neste Edital.

7.2. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobserv@ncia de quaisquer mensagens emitidas pelo

sistema ou da desconexdo do seu representante.

7.3. Qualguer duvida em relacdo ao acesso ao sistema operacional poderd ser
esclarecida pelo numero (41) 3097-4600 ou (41) 3097-4601, e-mail:
contato@bll.org.br.

8. ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DOS LANCES

8.1. A participacdo no certame dar-se-d por meio da digitacdo da senha pessoal e
infransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
proposta de precos, por meio do sistema eletrénico no sitio: www.bllcompras.org.br,

pdgina eletrénica da Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil.

8.1.1. As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até

data e hordrio definidos, conforme indicacdo na primeira pdgina deste edital.

8.2. Caberd ao licitante responsabilizar-se integralmente pelas tfransacoes efetuadas
em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ficando excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Administracdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda

que por terceiros.

8.3. Caso haja desconexdo do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa competitiva
do pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances, retornando o(a) Pregoeiro(a), quando possivel, sua atuacdo

no certame, sem prejuizo dos atos realizados.
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8.3.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sess@do  do  pregdo serd suspensa e tferd reinicio somente apds
reagendamento/comunicacdo expressa aos participantes via “chat” do
sistfema eletrénico, onde serd designado dia e hora para a continuidade da

sessAo.

8.4. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregdo, tendo em vista a
quantidade de lofes, o(a) pregoeiro(a) designard novo dia e hordrio para a

continuidade do certame.

8.5. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das
propostas e a adjudicacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes
por meio do portal www.bllcompras.org.br, que veiculard avisos, convocacoes,
desclassificacdes de licitantes, justificativas e outras decisdoes referentes ao

procedimento.

8.6. Serd adotado para o envio de lances neste pregdo na forma eletrénica o modo

de disputa "Aberto".

8.6.1. No modo de disputa "aberto", a etapa de envio de lances na sessdo
pUblica durard 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 02 (dois) minutos do

periodo de duracdo da sessdo publica.

8.6.1.1. A prorrogacdo automdtica da etapa de envio de lances serd de
02 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando tratar-se de

lances intfermedidrios.

8.6.1.2. Na hipdtese de ndo haver novos lances, a sessdo publica serd

encerrada automaticamente.

8.6.1.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automdatica pelo
sistema, o Pregoeiro (a) poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir

o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor
\
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preco, mediante justificativa.

8.7. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objefo sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco. Porém, nas hipdteses
de desempate e preferéncia de contratacdo, devem ser seguidas as disposicoes da
Lei Complementar n®. 123/2006, em seus Art. 44 e 45.

8.8. Os lances deverdo ser formulados em valores (R$) distintos e decrescentes,
inferiores 4 proposta de menor preco, observada a reducdo minima de R$ 100,00
(cem reais). A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidird sobre

o valor orcado para os itens objeto deste Pregdo.
9. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

9.1. Na proposta inserida no sistema eletrébnico ndo deverd constar qualquer
elemento que permita a identificagcdo da empresa licitante, sob pena de

desclassificacdo, em observancia ao principio do julgamento objetivo.

9.2. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O
Licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e

lances;

9.3. No preenchimento da proposta eletrénica, o licitante deverd, obrigatoriamente,
informar no campo préprio do sistema as especificagoes do objeto ofertado, em

conformidade com o disposto no Termo de Referéncia.

9.3.1. A auséncia de informacdes minimas suficientes que permitam a andlise da
conformidade da proposta com as especificacdes técnicas exigidas poderd ensejar
a desclassificagao da proposta, por impossibilitar a verificacdo de sua adequacdo

ao objeto licitado.

9.4. O objeto deverd estar totalmente dentro das especificacdes contidas nos
(ANEXOS I).
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9.5. Garantia dos servicos prestados: de acordo com a legislacdo pdtria vigente,
sendo que, a prestacdo dos servicos deverd respeitar as normas técnicas e ter

padrdo de qualidade reconhecido pelo mercado nacional.
10. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do Sistema
Eletronico da Bolsa de Licitagoes e Leiloes do Brasil (BLL), a proposta de pregos, até
a data e o hordrio estabelecidos para o encerramento do recebimento das

propostas.

10.1.1. Os documentos de habilitacdo somente serao exigidos do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, apds a fase de julgamento das

propostas, na forma prevista neste Edital e na Lei n® 14.133/2021.

10.1.2. Sem prejuizo do disposto no subitem anterior, o sistema eletrénico poderd
permitir o envio antecipado dos documentos de habilitacdo, hipdtese em que estes
somente serdo analisados apos a fase de lances e julgamento, ndo implicando

obrigacdo para os licitantes.

10.2. O envio da proposta de precos ocorrerd por meio de chave de acesso e senha
privativa, sendo o licitante integralmente responsdvel pelas informagodes registradas

no sistema eletronico.

10.3. Até o hordrio fixado neste Edital para o encerramento do recebimento das
propostas, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida

no sistema.

10.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do Licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeiro(a) e

para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

10.5. O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, na

declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo & sua participacdo e na
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obrigatoriedade de informar a ocorréncia de fato superveniente.

10.6. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e frabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n® 123, de 2006.

10.7. Incumbird ao Licitante acompanhar as operacdes no sistema elefrénico
durante a sessdo publica do Pregdo na forma Eletrénica, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservéncia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

10.8. A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data

da sessdo publica do Pregdo na forma Eletrénica.

10.9. Na proposta deverd constar a especificacdo completa do item oferecido com
informacdes técnicas que possibilitem a sua completa avaliacdo e, totalmente
conforme descrito no (ANEXO 1), deste Edital.

10.10. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, tributos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, bem como

quaisquer outras despesas necessdrias a perfeita execucdo do objeto.

10.11. A proposta deverd identificar o licitante, conter data e assinatura do
representante legal, observado que tais informacdes ndo poderdo constar nos
campos de proposta do sistema eletronico, devendo ser apresentadas apenas nos

documentos anexos, quando exigidos.
11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. A Confratada, além do fornecimento dos servicos e das responsabilidades

resultantes da Lei n°. 14.133/21, obriga-se a:

11.1.1. Dar inicio aos servicos, conforme ordem de inicio dos servicos, de acordo com
as especificacdes e exigéncias contidas neste Edital e de acordo com o Termo de
Referéncia (ANEXO 1).

11.1.2. Cumprir os prazos, padroes técnicos e obrigacdes contratuais, observando

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Avenida Aureliano Moura Brandao, 2411 — Bairro Parque Estoril Ill — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



CAMARA s

MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO PARDO PROC.

RUB.

fielmente as disposicoes legais aplicaveis, inclusive aguelas previstas no art. 117 da
Lein® 14.133/21.

11.2. Tomar as medidas preventivas necessdrias para evitar riscos e danos a terceiros

ou ao patriménio publico, em consequéncia da execucdo dos trabalhos;

11.2.1. A CONTRATADA serd integralmente responsavel pela guarda,
conservacdo, infegridade fisica, organizacdo, rastreabilidade, sigilo e
restituicdo de todos os documentos e processos fisicos que Ihe forem entregues
para fins de coleta, transporte, preparacdo, digitalizacdo, indexacdo,
armazenamento tempordrio ou devolucdo, respondendo por extravio, perda,
rasura, deterioracdo, inutilizacdo, mistura indevida, desorganizacdo ou

qualquer outro dano causado ao acervo sob sua custddia.

11.2.2. Verificada qualquer ocorréncia de extravio ou dano documental

imputdavel ad CONTRATADA, esta ficard obrigada a:
| — Comunicar formal e imediatamente a CONTRATANTE;

Il — Adotar, as suas expensas, todas as medidas tecnicamente possiveis de
recuperacdo, recomposicdo, restauracdo, higienizacdo ou reproducdo

documental;

Il — ressarcir integralmente a Administracdo por eventuais prejuizos materiais,
operacionais, administrativos ou histéricos decorrentes do evento, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdoes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital e no

Conftrato.
11.3. Quando da verificacdo de pendéncias, a correcdo deverd ser imediata.

11.3.1. As pendéncias deverdo ser sanadas no prazo estabelecido pela fiscalizacdo,

sob pena de aplicacdo das sancdes legais e contfratuais.

11.4. Atender dentre essas as demais obrigacdes contidas no Termo de Referéncia
(ANEXO I);

11.5. A licitante vencedora se obriga a manter durante toda a execucdo do
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confrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital de Pregdo Eletrénico n°.
2/2026 — Processo n°. 6/2026.

11.5.1. A inobservancia do disposto neste item poderd ensejar a rescisdo contratual,
nos fermos do art. 137 da Lei n® 14.133/21.

11.6. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e
prejuizos, de qualguer natureza, que causar a CONTRATANTE ou a fterceiros,
decorrentes da execucdo do objeto deste Contrato, respondendo por si, seus
empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas preventivas

adotadas;

11.7. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos os 6nus, encargos e
obrigacdes comerciais, sociais, fributdrias, trabalhistas e previdencidrias, ou
quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os gastos e
encargos com material e mdo de obra necessdria O completa realizacdo dos

Servicos;

11.7.1. A CONTRATADA declara-se como Unica e exclusiva empregadora dos
profissionais por ela contratados, ndo se estabelecendo qualquer vinculo trabalhista
com a CONTRATANTE.

11.8. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.8.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis d boa execucdo das obrigacoes

contratuais;

11.8.2. Exercer a fiscalizacdo do servico por intermédio de servidores das secoes
demandante dos servicos e daquelas envolvidas no processo licitatdrio de

contratacdo e de recebimento dos servicos ora licitado;

11.8.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou

iregularidades verificadas no servico prestado, para que seja substituido/corrigido;

11.8.4. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao
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fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.8.5. Ndo responder por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacdes vinculadas ¢
legislacdo tributdria, trabalhista, previdencidrias ou securitdrias, e decorrentes da
execucdo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo,
exclusivamente ao CONTRATADO;

11.8.6. NGo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contrato com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente contfrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de

seus empregados, prepostos ou subordinado;
11.8.7. Aplicar as sancdes, conforme previsto no contrato.
11.8.8. Promover, ao final da vigéncia, avaliacdo de desempenho da CONTRATADA

11.9. A CONTRATADA deverd garantir niveis minimos de servico (SLA - Service Level
Agreement) para a solucdo de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED),

conforme segue:
a) Disponibilidade minima mensal do sistema: 9% (noventa e nove por cento);

b) Tempo mdaximo de resposta para acesso e consulta aos documentos: até 5

(cinco) segundos, em condicdes normais de uso;
c) Prazo maximo para atendimento de chamados técnicos:
| — Critico: até 4 (quatro) horas;
Il — Alto: até 8 (oito) horas;
Il — Médio: até 24 (vinte e quatro) horas;
IV — Baixo: até 48 (quarenta e oito) horas;
d) Prazo maximo para resolucdo de incidentes:
| — Critico: até 24 (vinte e quatro) horas;

Il — Alto: até 48 (quarenta e oito) horas;
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Il — Médio: até 72 (setenta e duas) horas;
IV — Baixo: até 5 (cinco) dias Uteis.

11.9.1. O descumprimento dos niveis de servico poderd ensejar a aplicacdo de

sancoes administrativas, conforme previsto neste Edital e no contrato.
12. DA PRESTAGCAO DO SERVICOS
12.1. A prestacdo dos servicos deverd atender ao disposto no edital.

12.1.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as exigéncias
técnicas e operacionais previstas no Termo de Referéncia, observado o padrdo de

qualidade exigido.

12.1.2. O descumprimento das condicdes pactuadas poderd ensejar aplicacdo das

sancoes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.

12.2. O lugar da entrega dos servicos serd a sede da Cdmara Municipal de Ribas do

Rio Pardo/MS, conforme endereco em rodapé.

12.2.1. A execucdo dos servicos poderd se estender a outros locais previamente

designados pela Administracdo, mediante comunicacdo formal a Contratada.
13. CRITERIOS DE JULGAMENTO

13.1. Para julgamento serd adotado o critério de MENOR PRECO, observado o prazo
da execucdo dos servicos, pardmetros minimos de desempenho e de qualidade e

demais condicoes definidas neste Edital e fiscalizadas pela CONTRATANTE.

13.1.1. O julgamento serd realizado com base na andlise da proposta mais vantajosa

para a Administracdo, nos termos do art. 33 da Lei n® 14.133/21.

13.2. O (A) Pregoeiro (a) anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de
menor valor, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo
publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo (a) Pregoeiro (q)

acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

13.2.1. Apds a verificacdo preliminar da documentacdo de habilitagcdo, sem prejuizo
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da andlise definitiva, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar serd
convocado para realizacdo da Prova de Conceito (PoC), como condi¢cdo para

aceitacdo definitiva da proposta.

13.2.2. Considerando as especificidades do objeto, que envolve a prestacdo de
servicos de digitalizacdo de documentos e a disponibilizacdo de solucdo de
Gerenciamento Elefrénico de Documentos (GED), serd exigida a realizacdo de
Prova de Conceito (PoC), com o objetivo de verificar a compatibilidade entre a

solucdo ofertada pela licitante e os requisitos estabelecidos pela Administracdo.

13.2.3. A Prova de Conceito serd readlizada exclusivamente com a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento das

propostas, previamente a habilitacdo.

13.2.4. A licitante deverd demonstrar, de forma prdatica e em tempo real, que a
solucdo atende integralmente aos requisitos técnicos minimos estabelecidos no

Termo de Referéncia, especialmente quanto a:

a) controle de acesso por usudrios e perfis;

b) insercdo, armazenamento e organizacdo de documentos digitalizados;
c) indexacdo e vinculacdo de metadados;

d) pesquisa e recuperacdo de documentos por palavras-chave e metadados,

inclusive com uso simultneo de multiplos atributos;

e) aplicacdo de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) com possibilidade

de busca textual no conteldo dos documentos;
f) registro de logs e rastreabilidade das operacdes realizadas;

g) funcionamento geral do sistema, incluindo estabilidade, navegacdo entre

funcionalidades e visualizacdo dos documentos sem necessidade de download;

h) controle de temporalidade dos documentos, com demonstracdo de

classificacdo ou definicdo de prazos de guarda;
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i) exportacdo ou download de documentos que permita sua utilizacdo para

assinatura eletrénica no padrdo ICP-Brasil;

j) demonstracdo de capacidade de interoperabilidade com outros sistemas, por

meio de funcionalidades, APls ou mecanismos de exportacdo de dados.

k) demonstracdo de mecanismos de seguranca da informacdo, incluindo controle
de acesso, criptografia de dados em transito e/ou em repouso, garantia de

integridade dos documentos, controle de versionamento e rastreabilidade;
l) demonstracdo de rotinas de backup e recuperacdo de dados;

m) demonstracdo de digitalizacdo de documentos atendendo aos padroes
minimos de qualidade exigidos, incluindo resolucdo, legibilidade e formato dos

arquivos digitais.

13.2.5. A comprovacdo dos requisitos deverd ocorrer mediante execucdo direta no
sistema, ndo sendo admitida a apresentacdo exclusivamente por meio de slides,

videos ou materiais ilustrativos.

13.2.6. A demonstracdo deverd ser realizada no prazo de até 02 (dois) dias Uteis,

contados da convocacdo da licitante pela Administracdo.

13.2.7. A Prova de Conceito poderd ser realizada de forma presencial ou remota, a
critério da Administracdo, devendo a licitante disponibilizar ambiente funcional do

sistema para demonstracdo.

13.2.8. No caso de redlizacdo remota, a licitante deverd indicar ferramenta de
videoconferéncia que permita a demonstracdo das funcionalidades em tempo

real, garantindo condicdes técnicas adequadas.

13.2.9. A avaliacdo serd realizada por comissdo designada pela Administracdo, que
verificard o atendimento aos requisitos técnicos mediante critérios objetivos de
conformidade, conforme checklist constante do Anexo IX — INSTRUMENTO DE
AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO (POC), podendo, para fins de validacdo,

solicitar a execucdo de cendrios praticos com documentos fornecidos pela propria
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Administracdo.

13.2.10. A comissdo emitird relatdrio conclusivo, indicando o atendimento ou ndo

dos requisitos avaliados.

13.2.10.1. Para fins de aprovacdo na Prova de Conceito (PoC), a licitante deverd
demonstrar o atendimento integral dos requisitos técnicos minimos estabelecidos

neste Edital e no Termo de Referénciao.

13.2.10.2. O ndo atendimento de qualguer dos requisitos minimos implicard na

reprovacdo da licitante na Prova de Conceito e sua consequente desclassificacdo.

13.2.11. O ndo atendimento aos requisitos minimos implicard na desclassificacdo da
licitante, sendo convocada a proxima classificada, observada a ordem de

classificacdo.

13.2.12. Na hipdtese de desclassificacdo, serd convocada a licitante subsequente,
na ordem de classificacdo, para realizacdo da Prova de Conceito, repetindo-se o

procedimento até a apuracdo de proposta que atenda as exigéncias deste Edital.

13.3. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for exequivel, o (a) Pregoeiro ()
examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo,
verificando a sua exequibilidade e, sendo o caso, convocando para a realizacdo
da Prova de Conceito (PoC), repetindo-se o procedimento até a apuracdo de

proposta que atenda ao Edital.

13.3.1. A afericdo da exequibilidade observard os critérios previstos no §1° do art. 59
da Lein® 14.133/21.

13.4. NGo serdo aceitas propostas consideradas inexequiveis, assim entendidas
aquelas que apresentam precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos

dos respectivos encargos.

13.5. A andlise da inexequibilidade serd readlizada de forma fundamentada e

individualizada, podendo o(a) Pregoeiro(a), se necessario, realizar diligéncias para
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esclarecer ou complementar informacdes, observado o contraditério e a ampla

defesa.

13.5.1. Verificada a inexequibilidade e rejeitada a justificativa apresentada, o(a)
Pregoeiro(a) examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de
classificacdo, repetindo-se o procedimento, inclusive com a realizacdo da Prova de

Conceito (PoC), até a apuracdo de proposta que atenda as exigéncias deste Edital.

13.6. Da sessdo, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estardo registrados

todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.
14. HABILITACAO

14.1. PARA HABILITACAO NESTA LICITACAQO, OS INTERESSADOS DEVERAO INSERIR NO
SISTEMA ELETRONICO BLL "ABA DOCUMENTOS" OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

14.1.1 Regularidade Fiscal

14.1.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.1.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos d Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.1.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

14.1.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.1.1.5 Prova de inscricGdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
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[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.1.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
CuUjo exercicio contrata ou concorre;

14.1.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.1.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
14.1.2. Qualificagdo Econémica - Financeira

14.1.2.1. Balanco patrimonial e demonstracdo do resultado do exercicio referentes
aos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ou ao Ulfimo exercicio, caso a pessoa juridica

tenha sido constituida hd menos de 2(dois) anos.

14.1.2.1.1 Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante
obtencdo de indices de Lliquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = (Afivo Circulante + Afivo Realizdvel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante +

Passivo Nao Circulante)
SG = (Ativo Total) + (Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)
LC = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante)

14.1.2.1.1.1 O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 01
(um) em qualguer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente
deverd comprovar que possui capital minimo ou patrimoénio liquido equivalente a

10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo.
|
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14.1.2.2. Certiddo Negativa de Faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, com data de expedicdo ndo superior a 60
(sessenta) dias, contados da data de apresentacdo da proposta. Caso a Licitante
esteja em recuperacdo judicial deverd apresentar o plano de recuperacdo,

devidamente aprovado pela assembleia de credores.

14.1.2.2.1 Caso a licitante esteja em recuperacdo judicial, deverd apresentar o
plano de recuperacdo aprovado pela assembleia de credores e homologado

judicialmente.
14.1.3. Quanto as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

14.1.3.1. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de

pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura da ata.

14.1.3.2. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da
parficipacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente

alguma restricdo.

14.1.3.3. Havendo alguma restricdo de comprovacdo de regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologacdo do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Contratante,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissdo de eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa.

14.1.3.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
14.1.3.3, implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para,

em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio.
14.1.4. Outras Comprovacgoes

14.1.4.1. Proposta financeira atualizada (somente para a (s) empresa (s) que
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sagrar(em)-se vencedora (s).

14.1.4.2. Declaracdo por escrito da licitante, e subscrita pelo representante legal,
estando ciente e concordando com as determinacdes deste Edital de Pregdo
Eletrbnico, e dando pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, conforme
(ANEXO IlI).

14.1.4.3. Declaracdo da licitante por escrito, e subscrita pelo representante legal,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administracdo, inclusive em virtude das disposicdoes da Lei Federal n°. 14.133/21,
conforme (ANEXO 1V).

14.1.4.4. Declaracdo da licitante por escrito, e subscrita por seu representante legal,
de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, nos termos
do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, conforme (ANEXO
V) deste Edital.

14.1.5. Da Qualificagdo Técnica:

14.1.5.1. Prova de aptiddo da empresa licitante para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da licitacdo, por meio de certiddo(des) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado e ainda

conforme Termo de Referéncia (ANEXO ).

14.1.5.2 Prova de que ao menos um dos profissionais da Contratada tenha formacdo

especifica em arquivologia ou biblioteconomia.

14.1.5.3 Declaracdo da licitante de que executard os servicos em conformidade

com o Termo de Referéncia.
14.1.6. Disposicoes Gerais da Habilitagao

14.1.6.1. Apds a indicagcdo dos vencedores, os documentos que compdem a
proposta e a habilitacdo (item 14/subitens) do licitante melhor classificado, j&
inseridos na plataforma BLL — Aba Documentos, somente serdo disponibilizados para
avaliagcdo do pregoeiro (a), sua equipe de apoio e para acesso publico apds o
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encerramento do envio de lances;

14.1.6.2. O nao cumprimento da inser¢cao (via sistema) dos documentos de
HABILITACAO antes do inicio da sessdo, acarretard na INABILITAGCAO da licitante.

14.1.6.3. Na hipdtese de ndo constar nos documentos o respectivo prazo de
validade, somente serdo aceitos os documentos emitidos no prazo de 60 (sessenta)
dias anteriores & data marcada para entrega dos envelopes, salvo apresentacdo

de prova hdabil para comprovar validade superior;

14.1.6.4. Se o licitante for a propria matriz, fodos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz;

14.1.6.5. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitacdo, execute o futuro contrato, deverd apresentar toda

documentacdo de ambos os estabelecimentos, disposto no item 14 do edital;

14.1.6.6. Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticacdo, desde que
estejam dentro do prazo de validade e possuam cdodigo de verificacdo de

autenticidade ou outro mecanismo de verificacdo equivalente;

14.1.6.7. A falta de quaisquer dos documentos mencionados, ou a apresentacdo
dos mesmos em desacordo com o presente edital, implicard na desclassificacdo da

licitante.
15. IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

15.1. Até 03 (rés) dias Oteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio
deste Pregdo Eletrénico, exclusivamente por meio eletrénico, nos termos do art. 165
da Lein® 14.133/2021.

15.2. Os pedidos de esclarecimentos ou a impugnacdo ao ato convocatério deste

Pregdo na forma Eletréonica, deverdo ser enviados via sistema no portal da Bolsa de
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Licitacdes do Brasil — BLL: www.bllcompras.org.br, por meio de peticdo dirigida a

autoridade subscritora deste Edital.

15.3. Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos no prazo de até 03 (trés) dias

uteis, contados da data de seu recebimento.

15.3.1 Asimpugnacdes ao Edital serdo decididas no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis, contados da data de seu recebimento, por meio do proprio sistema

eletrénico.

15.3.2 Caso a impugnacdo seja acolhida e implique alteracdo substancial no
Edital, serd designada e divulgada nova data para realizacdo do certame,

observados os prazos legais.

15.4. Ao final da sessdo, o proponente que desejar recorrer contra decisdes do (q)
Pregoeiro (a) poderd fazé-lo, aftravés do seu representante, manifestando
expressamente sua intencdo com registro da sintese das suas razdes, devendo juntar

memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

15.4.1 Osinteressados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes
em igual niUmero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do

recorrente.

15.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada importard a preclusdo do direito

de recurso nos termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

15.6. NGo serd admitido recurso cuja intfencdo ndo esteja devidamente motivada
ouU gue verse sobre matéria manifestamente protelatdria, irrelevante ou jd decidida

de forma fundamentada pelo(a) Pregoeiro(a).

15.7. Os recursos interpostos contra decisdes do(a) Pregoeiro(a) ndo terdo efeito
suspensivo, salvo quando, de forma excepcional e devidamente motivada, houver

risco de prejuizo irepardvel  Administracdo.

15.8. O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos que ndo

puderem ser aproveitados, preservando-se os demais atos vdlidos do procedimento.
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16. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

16.1. O licitante ou a CONTRATADA que cometer quaisquer das infracdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021 ficard sujeito, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa, as sancoes previstas no art. 156 da referida Lei, sem

prejuizo da obrigacdo de reparacdo intfegral dos danos causados & Administracdo.
16.2. Constituem infracdes administrativas, dentre outras previstas em lei:

16.2.1. o atraso injustificado na execucdo dos servicos;

16.2.2. a inexecucdo parcial do contrato;

16.2.3. a inexecucdo total do contrato;

16.2.4. o descumprimento das especificacdes técnicas constantes do Termo de

Referéncia;

16.2.5. a prestacdo dos servicos em desconformidade com os padroes de

qualidade exigidos;

16.2.6. a apresentacdo de documentacdo falsa ou declaracdo falsa durante a

licitacdo ou execucdo contratual;

16.2.7. a prdtica de ato fraudulento, comportamento inidéneo ou tentativa de

frustrar a competitividade do certame;

16.2.8. a recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato no prazo

estabelecido pela Administracdo;

16.2.9. a desisténcia injustificada, abandono da execucdo, paralisacdo dos
servicos ou solicitacdo de rescisdo imotivada por iniciativa da CONTRATADA

apo6s a assinatura do contrato;

16.2.10. o extravio, dano, deterioracdo, perda de integridade fisica, violagcdo de
sigilo, desorganizacdo ou devolucdo incompleta de documentos e processos

entregues ad CONTRATADA para execucdo dos servigos.

16.3. Pelas infracdes administrativas poderdo ser aplicadas, isolada ou
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cumulativamente, as seguintes sancoes:
16.3.1. adverténcia;
16.3.2. multa;

16.3.3. impedimento de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Ribas do Rio

Pardo/MS, pelo prazo de até 03 (frés) anos;

16.3.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
PuUblica, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

16.4. A multa poderd ser aplicada nas seguintes modalidades:
16.4.1. Multa moratdria, pelo atraso injustificado na execucdo dos servicos:

0,5% (meio por cento) por dia de atfraso, incidente sobre o valor da parcela em

atraso, limitada a 30 (trinta) dias.

16.4.2. Multa compensatdéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela

inadimplida, nos casos de:
a) inexecucdo parcial do contrato;
b) descumprimento de especificacdes técnicas;

c) prestacdo dos servicos em desconformidade com os padroes de qualidade

exigidos.

16.4.3. Multa compensatdria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do

confrato, nos casos de:
a) inexecucdo total do contrato;
b) recusa injustificada do adjudicatdario em assinar o contrato no prazo fixado;

c) desisténcia injustificada, abandono da execucdo, paralisacdo dos servicos ou
solicitacdo de rescisdo imotivada por iniciativa da CONTRATADA apds a assinatura

contratual.
16.4.4. Sem prejuizo das demais sancdoes administrativas e da obrigacdo de
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ressarcimento integral, poderad ser aplicada multa compensatéria de até 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato nos casos de extravio, perdaq,
deterioracdo, violacdo de sigilo, dano fisico, desorganizacdo ou devolucdo
incompleta de documentos e processos entregues  CONTRATADA para execucdo

dos servicos, sem prejuizo da apuracdo de perdas e danos suplementares.

16.5. As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais sancoes

administrativas.

16.6. O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos eventualmente

devidos a CONTRATADA ou cobrado administrativa ou judicialmente.

16.7. As penalidades poderdo ser relevadas, total ou parcialmente, quando
comprovado que o inadimplemento decorreu de caso fortuito ou forca maior,

devidamente aceitos pela Administracdo.

16.8. Antes da aplicacdo de qualguer sancdo serd instaurado processo
administrativo proprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do
art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

16.9. O licitante que declarar enquadramento como microempresa ou empresa de

pequeno porte sem preencher os requisitos legais ficard sujeito:
a) d multa de até 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratacdo;
b) as demais sangcdes cabiveis;

c) & comunicacdo do fato aos érgdos de controle competentes.

16.10. A aplicacdo das sancdes ndo exclui a obrigacdo de indenizar integralmente

a Administracdo pelos prejuizos causados.
17. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Homologada a licitacdo pela autoridade competente, a CONTRATANTE,

firmard contrato especifico com o VENCEDOR visando & realizacdo do objeto desta
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licitacdo nos termos da minuta contratual (ANEXO Il) que integra este Edital.

17.2. O licitante vencedor deverd assinar o contrato no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
dias Uteis. contados da data de sua convocacdo formal pela Administracdo,
podendo este prazo ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo justificada e aceita pela CONTRATANTE, nos termos da Lein® 14.133/2021.

17.2.1. Arecusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato, dentro
do prazo estabelecido, caracterizard descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-o as sancdes administrativas previstas neste Edital,
especialmente no item DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, sem prejuizo da

aplicacdo das demais penalidades cabiveis.

17.3. No ato da assinatura do contrato, o licitante vencedor deverd comprovar os
poderes de representacdo de seu signatdrio, mediante apresentacdo de contfrato
social, estatuto, ata de eleicdo ou procuragdo especifica, quando for o caso,

devidamente vdlida na forma da lei.

17.4. O Edital, seus anexos, a proposta vencedora e os demais documentos que
infegram o processo licitatério passam a fazer parte integrante do contrato,

independentemente de transcricdo, para todos os efeitos legais.
18. MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas, o Termo de Referéncia e as normas da Lei n° 14.133, de 2021,

respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execucdo
contratual por iniciativa da Administracdo ou por motivo devidamente justificado, o
cronograma fisico de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo periodo

correspondente, mediante formalizacdo por apostila.

18.3. As comunicacodes entre o 6rgdo ou entidade e a confratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
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mensagem eletrénica para esse fim.

18.4. A Administracdo poderd convocar representante da empresa contfratada
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, inclusive para
esclarecimentos técnicos ou ajustes operacionais necessdrios a execucdo do

objeto.

18.5. Apds a assinatura do confrato, a Administracdo poderd convocar a
contratada para reunido inicial, destinada a apresentacdo do plano de execucdo

dos servicos, contendo, no minimo:
a) as obrigacdes contratuais;

b) cronograma fisico de execugdo dos servicos de digitalizacdo, indexacdo e

implantacdo da solucdo de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED);

C) os procedimentos operacionais a serem adotados para coleta, preparacdo,

digitalizacdo, indexacdo, conferéncia e armazenamento dos documentos;
d) os mecanismos de acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo contratual;

e) os critérios de afericdo da qualidade da digitalizacdo, da indexagcdo e da

integridade dos arquivos digitais gerados;

f) as sancdes aplicdveis em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais.
18.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput.

18.7. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar a execucdo dos

servicos, verificando:

a) a conformidade dos servicos de digitalizacdo, incluindo captura das imagens,
aplicacdo de OCR, indexacdo, metadados e organizacdo dos documentos digitais,

em conformidade com as especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

b) o cumprimento do cronograma de execucdo dos servicos e das etapas previstas

para digitalizacdo, indexacdo e disponibilizacdo no sistema de Gerenciamento
]
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Eletrénico de Documentos (GED);

c) o adequado funcionamento do sistema GED, incluindo acesso, pesquisq,

recuperacdo e armazenamento seguro dos documentos digitalizados;

d) o atendimento as especificacdes técnicas, padroes de qualidade e requisitos de

seguranca da informacado definidos no Termo de Referéncia.

18.8. O fiscal do confrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

18.9 Constatada qualquer irregularidade ou inexatiddo, o fiscal do contfrato
expedird notificacdo formal a contratada, estabelecendo prazo para correcdo,

sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

18.10. O fiscal do confrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

18.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor

do contrato.

18.12. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da confratada, acompanhard os procedimentos de empenho, pagamento,
eventuais glosas, garantias, bem como a formalizacdo de apostilamentos e termos

aditivos, quando necessdrios.

18.13. Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente para solucdo do problema, reportando ao gestor do

confrato quando a situacdo exigir providéncias administrativas adicionais.

18.14. Ao término da execucdo contratual, o fiscal do contrato elaborard relatdério
final, contendo avaliacdo do cumprimento do objeto, da qualidade dos servicos

prestados e das licdes aprendidas para futuras contratacdes.
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18.15. O gestor do confrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais,
adotando as providéncias necessdrias a boa execucdo confratual e a

regularizacdo de eventuais inconformidades.
18.16. MATRIZ DE RISCO

18.16.1. Para fins de equilibrio econdmico-financeiro e adequada execucdo
contratual, os riscos inerentes 4 confratacdo serdo distribuidos entre as partes

conforme segue:
a) Riscos da CONTRATADA:
| - Falhas na digitalizacdo, indexacdo ou armazenamento dos documentos;
Il - Indisponibilidade ou mau funcionamento do sistema GED;
Il — Erros operacionais ou falhas na execucdo dos servicos;
IV — Danos causados a documentos fisicos sob sua guarda;
b) Riscos da CONTRATANTE:

| — Afraso no fornecimento de documentos ou informacdes necessdrias

execucao;

Il — Alteracdes unilaterais que impactem diretamente o equilibrio econémico do

contrato;
c) Riscos compartilhados:
| — Caso fortuito ou forca maior;
Il — Mudancas legislativas ou nhormativas que impactem a execucdo contratual.

18.16.2. A ocorréncia de riscos deverd ser formalmente comunicada e tratada
conforme disposicoes da Lei n° 14.133/2021, assegurado o reequilibrio econdmico-

financeiro quando cabivel.

18.17. O gestor do contrato adotard as medidas necessdrias para a instauracdo de
processo administrativo de responsabilizacdo, quando cabivel, nos termos do art.
158 da Lei n® 14.133/2021.
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19. PAGAMENTO

19.1. O pagamento pela execucdo do objeto desta licitacdo serd realizado de
forma parcelada, de acordo com o cronograma fisico-financeiro definido no Termo
de Referéncia, vinculado as etapas efetivamente executadas dos servicos de
digitalizacdo, indexacdo, organizacdo documental e implantacdo da solucdo de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), devidamente atestadas pela

fiscalizacdo do conftrato.

19.2. O pagamento somente serd efetuado apds o recebimento provisério ou
definitivo, conforme o caso, e mediante apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor competente da Cadmara Municipal
de Ribas do Rio Pardo — MS, no prazo mdximo de até 30 (trinta) dias, contados da

data de sua apresentacdo.

19.3. O pagamento serd processado por meio de fransferéncia bancdria ou
depdsito em conta corrente de titularidade da empresa contratada, cujos dados

deverdo ser informados formalmente.

19.4. A veracidade e a atuadlizacdo dos dados bancdrios informados sdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, ficando a Confratante isenta de

qualquer 6nus decorrente de informacodes incorretas ou desatualizadas.

19.5. NGo serd iniciada a contagem do prazo para pagamento enquanto houver
pendéncia de regularizacdo da documentacdo fiscal, ocorréncia de incorrecoes

na Nota Fiscal/Fatura ou auséncia de atesto da execucdo dos servicos.

19.6. As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem erros ou inconsisténcias serdo
devolvidas a contratada para correcdo, reiniciando-se o prazo para pagamento a

partir da data de reapresentacdo do documento regularizado.

19.7. Sobre os valores a serem pagos poderdo incidir as retencoes tributdrias previstas

na legislacdo vigente, quando aplicaveis.

20. PRAZOS
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20.1. A prestacdo dos servicos em questdo serd realizada de acordo com o Termo
de Referéncia (ANEXO I), devendo os mesmos serem iniciados em até 5 dias apds
emissdo da Ordem Inicial de Servicos.

20.2. O cronograma de execucdo serd acompanhado por fiscal designado,

conforme modelo de gestdo contratual constante neste Edital, nos termos do art.
117 da Lein® 14.133/2021.

21. REAJUSTE

21.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia contratual, sendo que, apds o
periodo de 12 (doze) meses, poderd haver reajuste conforme ICTI = indice de Custos da
Tecnologia da Informagado, divulgado pelo IPEA, ou outro indice oficial que venha a

substitui-lo.
22. RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitacdo, foi aprovada no

orcamento para o exercicio do ano 2024, a seguinte dotacdo orcamentdaria:

10.010101.01.031.0002.2010.00003.3.90.40.11 SERVICOS DE TIC PESSOA JURIDICA -
DIGITALIZACAO

23. DEMAIS CONDIGCOES CONTRATUAIS

23.1. Constam da Minuta Contratual (ANEXO 1l) deste Edital, a qual integra o
presente instrumento para todos os fins legais, nos termos do art. 22, inciso lll, da Lei
n° 14.133/2021.

24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo
o Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS revogd-la, no todo ou em parte, por
razoes de interesse publico, derivado de fato superveniente comprovado ou anuld-
la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado (art. 71 da Lei n® 14.133/2021), o qual serd disponibilizado no sistema
para conhecimento dos participantes da licitacdo. A Cdmara Municipal de Ribas

do Rio Pardo - MS poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
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recebimento das propostas ou para sua abertura.

24.2. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacoes
nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o fiver
apresentado, ou, caso fenha sido o vencedor, a rescisdo do confrato ou do pedido

de compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

24.3. E facultado ao Pregoeiro (a), ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase
da licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a

instrucdo do processo.

24.4. Os proponentes infimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo (a) Pregoeiro (a), sob pena de

desclassificacdo e ou inabilitacdo.

24.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo

e a exata compreensdo da sua proposta.

24.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o

interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

24.7. As decisoes referentes a este processo licitatdrio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou,

ainda, mediante publicacdo.
24.8. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo (a) Pregoeiro (a).

24.9. A participagao do proponente nesta licitagdo implica em aceitagao integral

de todos os termos deste Edital.

24.10. Ndo cabe a Bolsa de Licitacoes e Leildes do Brasil qualquer responsabilidade

pelas obrigacdes assumidas pelo fornecedor com o licitador, em especial com
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relacdo a forma e as condicdes de enfrega dos bens ou da prestacdo de servicos

e quanto a quitacdo financeira da negociacdo realizada.

24.11. O foro designado para julgamento de quaisquer questoes judiciais resultantes
deste Edital serd o Forum da Comarca de Ribas do Rio Pardo - MS, considerado

aqguele a que estd vinculado ao (a) Pregoeiro (a).

24.12. O (A) Pregoeiro (a) e a Comissdo de Contratacdo atenderdo aos interessados
no hordrio de expediente desta municipalidade, sendo das 07:00h as 13:00n, de
segunda a sexta-feira, exceto feriados, no Setor de Licitacdes e Contratos do

Cdamara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS, para melhores esclarecimentos.

24.13. A documentacdo apresentada para fins de habiltacdo da empresa

vencedora fard parte dos autos da licitagcdo e ndo serd devolvida ao proponente.

24.14. NGo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a redlizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
hordrio e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do

(a) Pregoeiro (a) em contrdrio.

24.15. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo (a) Pregoeiro (a), nos termos

da legislacdo pertinente.

Compdem este Edital os seguintes anexos:
ANEXO I: Termo de Referéncia;

ANEXO II: Minuta contratual;

ANEXO Illl: Modelo referencial de declaracdo de pleno atendimento aos requisitos

de habilitagdo;

ANEXO IV: Modelo referencial de declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo &

habilitacdo;

ANEXO V: Modelo de declaracdo conforme o disposto no inciso XXXIIl do 7° da

CF/88;
.
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ANEXO VI: Termo de Adesdo ao sistema BLL/Custo Utilizacdo Sistema;

ANEXO VII: Modelo de proposta de precos;

ANEXO VIII: Modelo de retirada de documentos;
ANEXO IX: INSTRUMENTO DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO (POC)

Cdamara Municipal de Ribas do Rio Pardo - MS, 29 de abril de 2026.

Assinado de f
JOAO MARCOY dist_jitai p(z)rJeOZrCr)na

PEREIRA MARCOS PEREIRA

JUNIOR:02957 JUNIOR:02957631164
Dados: 2026.04.29

631164 08:11:31 -04'00'

Jodo Marcos Pereira Junior

Agente de contratagoes

Documento assinado digitalmente

“b SUELEN MACHADO DE OLIVEIRA
g Data: 29/04/2026 09:19:36-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Suelen Machado de Oliveira

Diretora do dep. de Licitagoes e contratos

Assinado de forma digital por

CLEITON GONCALVES (| £iToN GONCALVES DOS
DOS SANTOS:04319415132

SANTOSO431 941 51 32 Dados: 2026.04.29 08:24:25
' -04'00'

Cleiton Goncalves dos Santos

Equipe de Apoio

TANIA MARIA Assinado de forma digital
FERREIRADE Frmemape

SOUZA:20563973 SOUZA:20563973153

Dados: 2026.04.29
153 09:10:03 -03'00'

Tania Maria Ferreira

Presidente da CMRRP

Assinado de forma digital

JOSE LUCAS ARANTES ' 01 JOSE LUCAS ARANTES DE

DE ARRUDA:04725951137

ARRUDA:04725951137 Dados: 2026.04.29 09:09:39
-03'00"

José Lucas Arantes de Arruda

Equipe de Apoio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de digitalizagcdo de documentos arquivisticos fisicos,
com entrada continuada de documentos, indexagdo, aplicagdo de OCR,
armazenamento, gestdo eletrénica, consulta e custédia tempordria, bem como
locagdo de solugdo informatizada de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED), incluindo capacitacdo de servidores, para atendimento das necessidades
da Cé&mara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, pelo periodo de 12 (doze) meses,

prorrogdvel na forma da Lei n® 14.133/2021.

1.2 - Nos termos do art. 20, caput e pardgrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021, e do art. 32 da
Portaria da Cadmara Municipal n® 25/2023, o objeto desta contratacdo ndo se enquadra

como bem de luxo.

1.3 - A |justificativa da contratacdo para realizacdo do objeto acima referido
encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, que é parte integrante

deste Termo de Referénciao.

2. FORMA DE CONTRATACAO

2.1 - A confratacdo serd realizada por meio de processo licitatério na modalidade
pregado, sob a forma eletrénica, nos termos do art. 28, inciso |, e do art. 17, §1°, da Lei
n° 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego global, em
razdo da interdependéncia técnica entre os servicos que compoem o objeto, bem
como o modo de disputa aberto, conforme regulamentacdo aplicavel.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1 - Requisitos de habilitacdo do fornecedor:

3.1.1 - Habilitagdo Juridica:
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a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresdario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEl: Cerfificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

d) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
/7, de 18 de marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de

seus administradores;

g) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdriq,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
|
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

3.1.2 - Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricGo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, perfinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio confrata
Ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contfratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
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123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

3.1.4 - Habilitagdo economico-financeira

3.1.4.1 Apresentacdo da Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial,
ou liquidacdo judicial, ou de execucdo patrimonial, conforme o caso, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante, ou de seu domicilio, denfro do prazo de
validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida a menos de
30 (trinta) dias contados da data da sua apresentacdo;

3.1.4.2 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos
exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados na forma da Lei, com evidéncia de
registro da Junta Comercial, relativa ao domicilio ou sede da licitante, ou,
publicacdo em Didrio Oficial, devidamente assinadas pelo seu ftitular ou
representante legal e pelo Contador ou Técnico Contdbil, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados a mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
conforme um(ns) o(s) seguinte(s) caso(s)/hipodtese(s):

a) No caso de empresas constituidas ha mais de 01 (um) ano, deverdo comprovar
tal situacdo, mediante apresentacdo obrigatdria: Termo de Abertura, Balanco,
Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e Termo de Encerramento, sob pena
de desclassificacdo na auséncia de qualquer um destes, ou ainda, Declaracdo do
Contador ou Técnico Contdbil (com firma reconhecida em cartdério), assinada por
profissional devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC.
b) No caso de Sociedades por Agoes, regidas pela Lei n°. 6.404/76:

|. Copia do Balanco deve ser acompanhada de comprovacdo de registro;

II. Na Junta Comercial ou

lll. Copia da publicacdo em Didrio Oficial; ou

V. Copia da publicagcdo em Jornal de Grande Circulagdo.

c) No caso Sociedades por cota de responsabilidade Limitada (Lida):

|. A copia do Balanco deve ser acompanhada de copia dos Termos de Abertura e
\
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Encerramento do Livro Didrio registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante ou em outro érgdo equivalente. Sendo que em qualquer caso, o Balanco
deve conter assinatura do representante legal da empresa e de profissional
habilitado no CRC;

d) No caso de empresas obrigadas e/ou optantes por Escrituragdo Contabil Digital -
ECD, consoante disposicoes confidas no Decreto n°. 6.022/2007, com Ultima
regulamentacdo afravés da Instrucdo Normativa RFB n°. 1.420/2013 e alteracoes
posteriores, poderdo apresentar documentos extraidos do SISTEMA PUBLICO DE
ESCRITURACAO DIGITAL — SPED, ou ainda, através do site da Junta Comercial,
relativa ao domicilio ou sede da licitante, na seguinte forma: I. Recibo de Entrega
de Livro Digital;

Il. Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio Digital;

lll. Balanco e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

IV. Requerimento de Autenticacdo de Livro Digital;

V. Termo de Autenticacdo da Junta Comercial, quando exigivel.

e) Tratando-se de Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP),
deverdo comprovar a boa situacdo financeira da empresa, mediante
apresentacdo obrigatdria da DECLARACAO DE INFORMACOES
SOCIOECONOMICAS E FISCAIS (DEFIS) e/ou DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA
PESSOA JURIDICA (IRPJ), conforme o caso, na hipdtese consubstanciada de acordo
com a personalidade juridica da empresa licitante, que opcionalmente adota de
escrituracdo contdbil simplificada devidamente acompanhada do ‘“recibo de
enfrega”, junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), na forma da Lei.

f) Tratando-se de Micro empreendedor Individual (MEI), deverd comprovar a boa
situacdo financeira da empresa, mediante apresentacdo obrigatéria da
DECLARACAO ANUAL DE FATURAMENTO DO SIMPLES NACIONAL (DASN — SIMEI), ou
ainda, conforme o caso, na hipdtese consubstanciada de acordo com a
personalidade juridica da empresa licitante, que opcionalmente adota de
escrituracdo contdbil simplificada, facultado a apresentacdo da DECLARACAO DO

IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA (IRPJ) do Ultimo exercicio social, devidamente
|
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acompanhada do “recibo de entrega”, junto a Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB), na forma da Lei.

3.1.4.3 Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

(Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)
LG =
(Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)

A wob=

Ativo Total
SG =
(Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)

0P N O

10. Ativo Circulante
11. LC =
12. Passivo Circulante

3.1.4.4 O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 01 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente
deverd comprovar que possui (capital minimo ou patriménio liquido) equivalente a
10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo.

3.1.4.5 APRESENTAR DECLARACAO do licitante informando o Cadastro Nacional de
Atividade Empresarial (CNAE) da principal atividade da empresa, se o mesmo se
enquadra no regime de oneracdo ou desoneracdo da folha de pagamento.
3.1.4.6 Acaso a licitante esteja em recuperacdo judicial, deverd apresentar o plano
de recuperacdo, devidamente aprovado pela assembleia de credores e
homologado pela autoridade competente.

informacdes e documentos exigidos pelo art. 69 da lei 14.133/21, os quais serdo
devidamente pormenorizados no Termo de Referéncia;

3.2 - Atestado de Capacidade Técnica

3.2.1 - Deverd a licitante, nos termos do §5° do art. 67 da lei nacional 14.133/21,
|
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apresentar atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou
por Conselho Profissional Competente, que demonstre que tenha executado, em
periodos sucessivos ou Nndo, servicos iguais ou similares ao objeto desta licitacdo.

4. FORMALIZAGAO, PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

4.1 - Apds a homologacdo da licitacdo e adjudicacdo do objeto, a adjudicatdria
serd convocada para assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
da data da convocacdo.

4.1.1 - O prazo previsto para assinatura do contrato poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada da ADJUDICATARIA, e desde que aceita pela
CONTRATANTE.

4.1.2 - Serd admitida a assinatura eletrénica do contrato, desde que seja possivel
extrair do documento em formato digital o competente relatério de validacdo da
assinatura.

4.2 - O prazo de vigéncia do Confrato serd de 12 meses, contados da data de sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.1 - O contrato poderd ser prorrogado, mediante termo aditivo, desde que
caracterizada a natureza de servico continuo do objeto e observadas as condicoes
e limites estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021, devidamente justificada a vantagem

para a Administracdo.

5. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

5.1 - O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da lei nacional n° 14.133/21, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execucdo
contratual, o cronograma de execucdo poderd ser ajustado pelo periodo
correspondente, mediante registro formal nos autos, observado o disposto na Lei n°
14.133/2021.

5.3 - As comunicacoes entre a contratante e a contratada deverdo ser realizadas,
\-_ ]
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preferencialmente, por escrito, por meio de oficio ou correio eletrénico, admitindo-
se, em cardter excepcional e devidamente justificado, o uso de mensagens por
meios eletrdnicos alternativos, quando a urgéncia assim o exigir.

5.3.1 - No caso de correio eletrénico, deverd ser requerido ao destinatdrio que acuse
seu recebimento, respondendo-o com um “ciente” assim que for aberto.

5.3.2 - Seja correio eletrénico, seja mensagem por midias sociais, a CONTRATANTE
deverd, sempre que necessdria a comprovacdo de qualquer ato administrativo,
imprimir a “tela” respectiva e carred-la aos autos da execucdo contratual.

5.4 - A CONTRATANTE poderd convocar representante da CONTRATADA para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

FISCALIZACAO

5.5 - A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da lei.

5.5.1 - O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.5.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou iregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagcdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcqo.

5.5.3 - O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
5.5.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

5.5.5 - O fiscal do comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas ao encerramento contratual ou sua
prorogacao.

5.5.6 - O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicoes de habilitacdo

da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
\
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e a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessdario.

5.5.7 - Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reporfando ao gestor do
confrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

5.5.8 - O fiscal do contrato elaborard relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que justificaram a contfratacdo, eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo e
necessidade ou ndo da prorrogacdo do contrato.

5.6 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato e adotard as providéncias necessdrias O adequada gestdo contratual.é —
6. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO, ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1 - A CONTRATADA deverd cumprir os seguintes prazos para o pleno atendimento

do objeto desta licitacdo:

ATIVIDADES PRAZOS

Inicio dos servicos de catalogacdo,
identificacdo, numeracao,
organizacdo fisica e preenchimento | Em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo da
da planilha de controle para refirada | Ordem de Servico.

dos documentos, conforme Ordem de
Servico emitida pela CONTRATANTE.

Refirada dos documentos conforme , . . , .
Em ate 20 (vinte) dias apds a assinatura do

regra definida nos itens 14.1.1.1 e

ntrato.
14.1.1.2 deste Termo de Referéncia. Contrato

Avaliacdo do estado de conservacdo
dos documentos  origingis  (ndio Em até 45 (quarenta e cinco) dias apds a
digitais), para inicio das conversdes em | assinatura do Contrato.

seus representantes digitais
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(digitalizacdo), com observGncia da
regra do item 14.1.1.4 deste Termo de

Referéncia.

Inicio da capacitacdo dos servidores
Em até 40 (sessenta) dias contados da

para uso do sistema de .
assinatura do confrato.

gerenciamento eletrénico de

documentos ou sistema equivalente.

Inicio do funcionamento Sistema de |Em até 90 (noventa) dias contados da
gerenciamento de documentos ou | assinatura do contrato.

equivalente.

6.2 - O servico serdrecebido provisoriamente, por etapa concluida, em até 5 (cinco)
dias Uteis contados da comunicacdo formal da contratada, mediante termo
circunstanciado.

6.2.1 - Nos recebimentos provisorios serdo verificadas as exigéncias de cardter
técnico.

6.3 - O servico sera recebido de forma definitiva em até 5(cinco) dias Uteis contados
da data de cadarecebimento provisorio previsto noitem 6.2 € 6.2.1, mediante termo
detalhado.

6.3.1 - Nos recebimentos definitivos serdo averiguados o atendimento das exigéncias
contratuais.

6.4 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servico.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1 - DA CONTRATANTE

7.1.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento do objeto, sob
o aspecto quantitativo e qualitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou
desfazer qualquer servico que ndo esteja de acordo com as normas, especificacoes
e técnicas estabelecidas neste termo de referéncia;

7.1.2 - Comunicar a contratada, por escrito, quaisquer irregularidades verificadas na

execucdo dos servicos, para que sejam adotadas as providéncias corretivas
]
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cabiveis;

7.1.3 - Proporcionar as condicdes necessdrias para que a CONTRATADA possa
cumprir o estabelecido em Conftrato;

7.1.4 - Atestar as notas fiscais/faturas desde que cumpram os requisitos presentes no
Contrato;

7.1.5 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre as imperfeicdes, falhas, defeitos,
mau funcionamento e demais irregularidades constatadas na execucdo dos
procedimentos previstos no Contrato, a fim de serem tomadas as providéncias
cabiveis para correcdo do que for notificado;

7.1.6 - Permitir a entrada dos funciondrios da CONTRATADA, desde que devidamente
identificados, garantindo o pleno acesso as dependéncias das unidades
administrativas, bem como fornecendo todos 0os meios necessdrios d execucdo dos
Servicos;

7.1.7 - Efetuar os pagamentos, no prazo e nas condicoes indicadas neste
instrumento, servicos que estiverem de acordo com as especificacoes,
comunicando & CONTRATADA quaisquer irregularidades ou problemas que possam
inviabilizar os pagamentos;

7.1.8 - Prestar as informacdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta
contratacdo que venham a ser solicitados pelo preposto da CONTRATADA;

7.1.9 - Dirimir, por intermédio dos fiscais do Contrato, as duvidas que surgirem no
curso da prestacdo dos servicos;

7.1.10 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA,
através de funciondrio especialmente designado;

7.1.11 - Efetuar o pagamento ad CONTRATADA mediante a apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente discriminada e atestada pelo setor responsdvel,
sempre acompanhada dos documentos que comprovem a regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA.

7.2 - DA CONTRATADA

7.2.1 - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e
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anexos, bem como na sua proposta, assumindo integral responsabilidade pelos

encargos decorrentes da execucdo dos servicos.

7.2.2 - Cumprir rigorosamente os prazos, etapas e condicdes estabelecidos neste

Termo de Referéncia e no contrato.

7.2.3 Responsabilizar-se pelos danos causados a confratante ou a fterceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, em razdo da execucdo dos servicos, nos termos da

legislacdo aplicavel.

7.2.4 - Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovacado.

7.2.5 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

na licitacdo.

7.2.6 - Permitir e facilitar a atuacdo da fiscalizacdo da contratante, fornecendo

todas as informacodes e documentos solicitados.

7.2.7 - Manter absoluto sigilo sobre dados, informacdes e documentos da
contratante a que tfiver acesso em razdo da execucdo do contrato, observando

integralmente a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

7.2.8 - Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo da CONTRATADA quando da execucdo dos servicos

objeto desta licitacdo.

8. REGIME DE EXECUGCAO CONTRATUAL

8.1- O regime de execucdo confratual serd o de empreitada por prego global, nos
termos do art. 6°, inciso XXIX, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 - O preco global confratado compreenderd todos os custos diretos e indiretos
necessdrios a plena execugado do objeto, incluindo, mas ndo se limitando a: mé&o de

obra, encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais, equipamentos, softwares,
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licencas, infraestrutura tecnoldgica, transporte, seguros, materiais, freinamentos e
quaisquer outros insumos indispensdveis & execucdo dos Servicos.

8.3 - A execucdo dos servicos observard os quantitativos estimados e as etapas
previstas neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitido pagamento adicional por
variacdes ordindrias dentro dos limites estimados, salvo nas hipdteses legalmente
previstas de alteracdo contratual.

8.4 - Eventuais acréscimos ou supressdes do objeto observardo os limites e condicoes
estabelecidos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021, mediante formalizacdo de termo
aditivo.

9. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

9.1 - Pelo descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantidos o
confraditério e a ampla defesa, a contratada ficard sujeita as sancoes
administrativas previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilidade civil e penal cabivel.

9.2 - As sancoes administrativas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo, observados os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, e compreendem, entre outras:

| - Adverténcia;

Il — multa, na forma prevista no contrato;

Il —impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

9.3 - Configurada a inexecucdo total ou parcial do contfrato, nos termos do art. 137
da Lei n° 14.133/2021, a Administracdo poderd, além da aplicacdo das sancoes
cabiveis, promover a rescisdo contratual, observadas as disposicoes legais.

9.4 - A aplicacdo das sancdes ndo exclui a obrigacdo da contratada de reparar os
danos causados a Administracdo ou a terceiros.

10. IMR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

10.1- Embora ndo seja adotado Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) formal

nos moldes utilizados para contratos de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a
|
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execucdo do objeto serd mensurada por meio do cumprimento das etapas, prazos,
entregdveis e padroes de qualidade previstos neste Termo de Referéncia e no
Contrato.

10.2 - A medicdo dos servicos serd realizada com base em:

| — cumprimento dos prazos estabelecidos;

Il — conformidade técnica da digitalizacdo, indexacdo e organizacdo dos
documentos;

Il - funcionamento adequado do sistema de gerenciamento eletréonico de
documentos;

IV —realizacdo da capacitacdo dos servidores;

V - validagcdo dos servicos por meio de recebimento provisério e definitivo.

10.3 - O pagamento estard condicionado d comprovacdo da efetiva execucdo dos
servicos, atestada pelo fiscal do contrato, conforme os critérios definidos neste Termo
de Referéncia.

11. FORMA DE PAGAMENTO E CRITERIOS DE MEDICAO

11.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou outra forma de

transacdo bancdria legal e formalmente valida.

11.2- O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do

contrato.

11.3 - A medicdo dos servicos serd realizada com base no cumprimento das etapas,
entregdveis, prazos e requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia,

observando-se o regime de empreitada por preco global.

11.4 - Os pagamentos poderdo ocorrer de forma parcelada, conforme a conclusdo
e o aceite das etapas previstas, ou de forma integral, ao final da execucdo do

objeto, conforme definido no Conftrato.

11.5-No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
e
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de sua efetfiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo

monetdria.

11.6 - A emissdo da Nota Fiscal serd precedida do recebimento provisério da
respectiva etapa, quando houver pagamento parcelado, ou do recebimento
definitivo do objeto, quando se tratar de pagamento integral ao final da execucdo

contratual.

11.7 - Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE deverd comunicar
a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura que contemple o valor a ser

pago considerando a glosa realizada.

11.8 - O setor da CONTRATANTE competente para proceder o pagamento deve
verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

11.9 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstGncia que
impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

11.10 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista.

11.10.1- Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd
providenciada sua noftificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias

Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, manifeste-se formalmente.
|
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11.10.1.1 - O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado uma unica

vez, por igual periodo, por solicitacdo da CONTRATADA e com anuéncia da
CONTRATANTE.

11.10.1.2 - Havendo manifestacdo da CONTRATADA, a CONTRATANTE decidird no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.10.2 - NGo havendo regularizacdo ou sendo a manifestacdo considerada
insubsistente, a CONTRATANTE intimard formalmente a CONTRATADA para que
interrompa imediatamente a execucdo contratual, ao tempo em que realizard a

andlise dos efeitos juridicos da inadimpléncia contratual.

11.10.3 - Serdo devidos d CONTRATADA os valores decorrentes da efetfiva prestacdo
do servico até a data em que for intimada da decisdo de que trata o subitem
11.10.2.

11.11 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na

legislacdo aplicavel.

11.12 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

12. CONDIGCOES DE REAJUSTE CONTRATUAL

12.1 - O objeto da presente contratacdo possui natureza predominantemente
continua, consistindo, em sua esséncia, na locagao de software de armazenamento,
gestdo e consulta de documentos, com acesso via web e armazenamento em
nuvem, caracterizando-se como solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacgao (TIC).

12.2 - Considerando as especificidades do setor de TIC, cujo comportamento de
custos ndo é adequadamente refletido por indices gerais de precos da economia,
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o reqjuste contratual observard indice setorial especifico.

12.3 - O valor contfratual serd reajustado a cada 12 (doze) meses, contfados da data
de assinatura do contrato, com base na variacdo do ICTI - indice de Custos da
Tecnologia da Informagado, divulgado pelo IPEA, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo.

12.4 - O reqjuste previsto neste item ndo se confunde com repactuacdo, aplicando-
se exclusivamente a recomposicdo do valor contratual em razdo da variagcdo do
indice adotado, nos termos da legislacdo vigente.

13. GARANTIAS E ASSISTENCIA TECNICA

13.1 - NGo serd exigida garantia confratual para a participagcdo no cerfame ou para
a execucdo do contrato, nos termos do art. 26 da Lei n® 14.133/2021.

13.2 - A CONTRATADA deverd garantiir a adequada prestacdo dos servigcos
confratados durante toda a vigéncia do contrato, responsabilizando-se pela
estabilidade, funcionamento, seguranca e disponibilidade da solucdo de software
disponibilizada d CONTRATANTE.

13.3 - A garantia de continuidade compreende a obrigacdo da CONTRATADA de
manter o sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos em pleno
funcionamento, incluindo correcdes de falhas, erros, indisponibilidades ou defeitos
técnicos, sem qualguer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

13.3.1 - A assisténcia técnica abrangerd a manutencdo corretiva do sistema,
entendida como toda intervencdo necessdria a correcdo de falhas, inconsisténcias,
erros de funcionamento, indisponibilidade ou degradacdo de desempenho da
solucdo contratada.

13.4 - As manutencdes corretivas ndo poderdo acarretar indisponibilidade do
sistema por prazo superior a 5 (cinco) dias corridos, salvo por motivo devidamente
justificado e aceito pelo fiscal do contrato.

13.4.1 - Na hipdtese de indisponibilidade superior ao prazo estabelecido, a
CONTRATADA deverd apresentar justificativa formal ao fiscal do conftrato,
acompanhada de plano de acdo e prazo estimado para restabelecimento integral

do servico.
-
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14. ESPECIFICACOES TECNICAS
14.1.1 a CONTRATADA devera:

14.1.1.1 - Proceder & retirada dos documentos fisicos (ndo digitais) da sede da
CONTRATANTE ou de outro local por ela designado, realizando o transporte até as
instalacdes onde ocorrerd o processo de digitalizacdo. Previamente a retirada, serd
obrigatéria a catalogacdo integral da documentacdo, com acompanhamento de
servidor designado pela CONTRATANTE, incluindo a elaboracdo de listagem
detalhada dos documentos transportados, assegurando a rastreabilidade e

integridade do acervo.

14.1.1.2 - Acondicionar as suas expensas os documentos fisicos (ndo digitais) a serem
retfirados em caixas de arquivo tipo kraft, com dimensdes 24cmx34,5cmx13cm,
adequadas 4 execucdo do objeto contfratual, devidamente numeradas,
acompanhadas de etigueta com a descricdo do conteldo destas, o tipo de
documento, quantidade dentre outras informacdes que deverdo ser
preestabelecidas entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA do servico.

14.1.1.3 - Possuir estrutura fisica e operacional adequada para retirada, recepgdo,
manuseio, fratamento e custdédia dos documentos fisicos da CONTRATANTE,
responsabilizando-se por sua guarda e integridade enquanto permanecerem sob

sua custodia.

14.1.1.4 - Promover a preparacdo dos documentos, que contempla o processo de
retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faca parte dos
documentos e que venha a prejudicar o processo de manipulacdo,

armazenamento e digitalizacdo;

14.1.1.5 - Custodiar os documentos fisicos em ambiente adequado, com controle de
umidade, temperatura e luminosidade, bem como com medidas de seguranca
confra incéndio, pragas ou quaisquer agentes que possam comprometer sua

integridade.

14.1.1.6 - Franguear tempestivamente a CONTRATANTE, durante o tempo em que os
\ |
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documentos fisicos (ndo digitais) permanecerem sob sua custddia, o acesso aos

mesmos, Caso seja necessaria alguma consulta ou disponibilizacdo a terceiros.

14.1.1.7 - No decorrer da execucdo dos servicos haverd inclusdes de documentos
ao acervo custodiado, e tal fato deve ser ftomado como crescimento vegetativo,
situacdo em que receberdo o mesmo tratamento dos subitens anteriores e

subsequentes.

14.1.1.7.1 - A retirada dos documentos de crescimento vegetativo deverd
ocorrer em periodicidade previamente definida, ndo inferior a 60
(sessenta) dias, mediante solicitacdo formal da CONTRATANTE,
observados os mesmos procedimentos de catalogacdo, conferéncia e

rastreabilidade aplicdveis ao acervo inicial.

14.1.1.8 - Manter, durante todo o periodo em que os documentos estiverem sob sua
custoédia para fins de execucdo contratual, servico de armazenamento tempordrio,
gerenciamento, ordenacdo, identificacdo e organizacdo documental das caixas e
processos recebidos, em ambiente seguro, controlado e rastredvel, garantindo sua
preservacdo fisica, pronta localizacdo e posterior devolucdo integral a
CONTRATANTE.

14.1.1.9 - Na organizacdo e indexacdo da informacdo, a CONTRATADA deverd
relacionar os documentos que cada caixa contiver, sendo essa informacdo

acrescentada ao banco de dados do acervo.

14.1.1.10 - Assessorar tecnicamente a CONTRATANTE na elaboracdo e/ou
atualizacdo da Tabela de Temporalidade Documental, observadas as normas

arquivisticas aplicaveis.

14.1.1.11 - Observar integralmente as disposicoes da Lei Geral de Protecdo de Dados
—LGPD (Lein®13.709/2018) e da Lei de Acesso a Informagdo — LAl (Lein® 12.527/2011),
responsabilizando-se, nos termos da legislacdo vigente, por eventuais violacdoes
relacionadas a execucdo do objeto contratual.

14.2 - DA DIGITALIZAGAO
. |
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14.2.1 - O servico de digitalizacdo consiste no processo de conversdo de

documentos arquivisticos (ndo digitais) em formato digital na extensdo “.pdf” com
OCR (representante digital), devendo para tanto ser utilizados dispositivos
tecnologicos (hardware) e programas de computadores (soffware) adequados

para a realizacdo integral do objeto desta licitacdo descrito no item 1.1.

14.2.1.1 - Prover diagndstico e plano de arquivamento e localizacdo dos

representantes digitais.

14.2.2 - Os dispositivos tecnoldgicos (hardware) devem ter capacidade de digitalizar
frente e verso, pois carimbos, autenticacdes e anotacdes existentes no verso dos

documentos sdo Informacdes consideradas importantes.

14.2.3 - Os documentos arquivisticos podem ter tamanho mdximo A4 e diferentes

tipos de gramaturas.

14.2.4 - A CONTRATADA do servico se responsabilizard por todo material necessdrio

para a higienizacdo, limpeza e organizacdo dos documentos.

14.2.5 - Os documentos deverdo ser previomente preparados, pela CONTRATADA,

para a digitalizacdo.

14.2.6 - A digitalizagcdo dos documentos deve ocorrer em conformidade com os

padrdes especificados nas normas legais.

14.2.7 - A CONTRATADA do servico deve digitalizar de forma que o representante
digital mantenha as caracteristicas do documento ndo digital, dentre elas a posicdo
de leitura, ndo permitindo que o0s representantes digitais se apresentem

rotacionados ou invertidos em relacdo aos originais ndo digitais.

14.2.8 - O Controle de Qualidade deve consistir na verificacdo dos resultados obtidos
na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem
capturada e a integridade do documento, isto €, deve garantir que a imagem ndo
fique distorcida, fora de foco, de dificil visualizacdo, rotacionada ou invertida, fora

dos padrdes estabelecidos.
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1429 - A Etapa de Indexacdo deve incluir a criacdo de estruturas de dados
associadas ao tipo de documento e ao seu conteludo, com o objetivo de facilitar
seu processo de recuperacdo, devendo os referidos afributos serem inseridos na
solucdo informatizada para o Gerenciamento Eletrébnico de Documentos ou sistema

equivalente.

14.2.10 - O sistema de indexacdo deve permitir a personalizacdo da indexacdo dos

documentos, criando campos especificos de pesquisa.

14.3 - DA SOLUCAO INFORMATIZADA DE GESTAO E CONSULTA DE DOCUMENTOS E
OUTRAS MIDIAS:

14.3.1 - A CONTRATADA do servico deve manter, durante toda a execucdo
contratual, solucdo informatizada para Gestdo e Consulta de Documentos da
CONTRATANTE, referente aos documentos fisicos (ndo digitais). Esta solucdo deverd

atender no minimo as seguintes funcionalidades:

14.3.2 - Indexacdo, controle e gerenciamento dos representantes digitais;
14.3.3 - MUltiplos niveis de permissdo de usudrios;

14.3.4 - Conftrole de temporalidade de documentos;

14.3.5 - Busca e controle da localizacdo dos representantes digitais;

14.3.6 - Pesquisa e localizacdo do representante digital através de atributos, com

mais de um atributo simultaneamente;

14.3.7 - O software deve ter seu funcionamento via WEB (internet/intfranet), o que
garante uma maior confiabilidade e agilidade para consulta das informacdes. O
software deve estar disponivel via internet, 07 (sete) dias por semana, 24 (vinte e

quatro) horas por dia;
14.3.8 - O software deve ter comandos, descritivos e menus em portugués do Brasil;

14.3.9 - O software deve ser compativel com os navegadores Microsoft Edge e

Google Chrome;
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14.3.10 - Possibilitar o upload e download de arquivos eletrénicos na extensdo PDF
com OCR.

14.3.10.1 - Em relacdo aos documentos produzidos pela CONTRATANTE, o software
de gerenciamento elefrébnico de documentos deverd realizar o download dos
representantes de forma que seja possibilitada sua assinatura eletrénica no padrdo
|ICP-Brasil;

14.3.11 - Visudlizacdo instant@nea e simplificada dos documentos digitais ou

digitalizados, sem a necessidade de fazer o download deles;

14.3.12 - Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED, mediante insercdo

de metadados e texto livre;

14.3.13 - Processo de auditoria para monitoramento das acdes dos usudrios no

software.

14.3.14 - Proporcionar a interoperabilidade de sistemas, caso haja solucdo de

continuidade do instrumento contratual.

14.3.15 - Possibilitar que sejam realizadas melhorias continuas na arquitetura do
software responsdavel pelo gerenciamento dos documentos digitais, ou mudanca de

tecnologia, acaso surja uma nova no curso da execucdo do contrato.
14.4 - Do descarte documental

14.4.1 — Apds a digitalizacdo e a aprovacdo da Tabela de Temporalidade, a
CONTRATADA deverd identificar os documentos fisicos que tenham atingido o prazo
de guarda e estejam passiveis de eliminacdo, elaborando relatério técnico
detalhado.

14.42 — O descarte de documentos fisicos somente poderd ocorrer mediante
autorizagao formal da CONTRATANTE, ndo sendo permitida qualguer eliminacdo

automdadtica ou por decisdo unilateral da CONTRATADA.

14.4.3 — Autorizado o descarte, a CONTRATADA poderd executar a eliminacdo fisica

dos documentos, observadas as normas arquivisticas, ambientais, a Lei de Acesso a
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Informacdo e a Lei Geral de Protecdo de Dados, devendo emitir termo ou
cerfificado de eliminacdo.

14.4.4 — A CONTRATADA responderad civil, penal e administrativamente por qualquer

descarte realizado sem autorizacdo expressa da CONTRATANTE.

15. QUANTITATIVO A SER CONTRATADO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

15.1 - Os quantitativos do servico a serem contratados e respectiva estimativa do

valor da contfratacdo sdo os constantes do quadro abaixo:

i Especificacdo Qide Und VIr unitdrio Valor estimado da contratagdo
em

Estimada para o item

Criacdo da tabela de

1 ] 1 servico RS 24.388,86 RS 24.388,86
temporalidade

Triagem e classificacdo da

servigo RS 17.345,34 RS 17.345,34
massa documental

Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo a
aproximadamente 550
caixas arquivo, contendo
cada uma
aproximadamente 1.000 550.000 imagem RS 0,67 RS 368.500,00
(hum mil) imagens, estas
consideradas como
documentos arquivisticos
gerados (documentos
intermedidrios e

permanentes).

Realizar o objeto descrito
no item deste 1 estudo em
relacdo aos documentos
arquivisticos a serem 24000 | imagem RS 0,67 R$ 16.080,00
gerados (documentos
correntes) pela
CONTRATANTE.
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Capacitacdo de até 4
5 servidores da 48 horas RS 219,29 RS 10.525,92
CONTRATANTE
Locacdo de software de
armazenamento, gestdo e
consulta de documentos,
6 com consulta via web e 12 meses RS 3.927,24 RS 47.126,88

armazenamento dos
documentos arquivisticos

em nuvem.

15.2 - Documentos arquivisticos gerados: para efeitos da presente contratacdo, € o
estoque de documentos a serem digitalizados, existente no érgdo até a data da

assinatura do contrato;

15.3 - Documentos arquivisticos a serem gerados: para efeitos da presente
contratacdo, € o quantitativo estimado de documentos que serdo produzidos pela
CONTRATANTE a partir da assinatura do contrato.

15.4 - O valor estimado total da contratacdo € de R$ 483.967,00 (quatrocentos e
oitenta e frés mil novecentos e sessenta e sete reais) correspondente d soma dos

valores constantes da Ultima coluna (“Valor estimado para contratacdo do item”).

16. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

16.1 - Supressdo do custo de manutencdo ou reposicdo de maquindrio;

16.2 - Reducdo do uso de papel, impactando positivamente o meio ambiente;
16.3 - Reducdo na geracdo de residuos decorrente da diminuicdo do uso do papel,
impactando positivamente o meio ambiente.

17. INDICAGAO DE MARCA ESPECIFICA OU SIMILAR

17.1 - NdGo se aplica d presente licitacdo

18. REQUISITO(S) ESPECIAL(AIS) DE HABILITACAO

18.1 - O mesmo previsto no item 3.1.2.5.1 deste Termo de Referéncia.

19. SUBCONTRATAGCAO

19.1 - Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto da presente licitacdo.
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i

20. ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1 - A alteracdo subjetiva somente ocorrerd nos casos em que haja prévia
anuéncia da Administracdo, e desde que permaneca a vantajosidade e seja
preservado o interesse publico.

21. INSTRUMENTO CONTRATUAL OU OUTRO QUE O SUBSTITUA NA FORMA DA LEI

21.1 - As partes adotam o contrato, na forma do item 4 deste Termo de Referéncia,
como instrumento regulador da relacdo juridica que se formard entre ambas.

22. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - SGo aquelas previstas nos artigos 155 a 163 da lei nacional 14.133/21 e

legislacdo especial.

23 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

23.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, que é parte integrante deste Termo de

Referéncia.

23 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
23.1 - As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo por conta da

seguinte dotacdo orcamentdria:

10.010101.01.031.0002.2010.00003.3.90.40.11 SERVICOS DE TIC PESSOA JURIDICA -
DIGITALIZACAO

23.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da competente lei orcamentdria e consequente liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Ribas do Rio Pardo, MS, xx de fevereiro de 2026.

José Lucas Arantes de Arruda

STOCM — Almoxarife
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2026
MODALIDADE N° /2026

CONTRATO N° /2026

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO
- MS E A EMPRESA ..................

| - CONTRATANTES: A CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS, pessoda
juridica de direito publico interno, CNPJ n° ................ , com sede na Rua................. , n°
........ . cenfro, CEP .........ce., eeeeeeeeee./MS, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representada por sua Presidente, Vereadora Tania Maria Ferreira de Souza,
brasileira, casada, inscrito no RG sob 0 n° xxx € no CPF sob 0 n°® xxx, € a empresa
....................................... ., CNPJ n° ..............., com sede nNa RUQ ......cccccceeeevvveeenn , N°
......... , bairro, CEP ............., , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) sr(a) <nome do representante>, brasileiro(a), <estado civil>,
domiciliado em <cidade> e residente na <endereco> inscrito no RG sob o nUmero

<rg> e no CPF sob o nUmero <cpf>.

Il - DA AUTORIZAGAO, LICITAGAO E REGIME DE EXECUGAOQ: O presente contrato &
celebrado em decorréncia da autorizacdo expressa do Senhor Presidente da
Cdmara Municipal, exarada em despacho constante do Processo Administrativo n°
_ /2026, gerado pela MODALIDADE n°__ /2026, do tipo "MENOR PRECO GLOBAL",

pelo regime de execucdo indireta, que faz parte integrante e complementar deste
\
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Conftrato.

Ill - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato é regido pelas clausulas e condicdes
nele contidos, pela Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/06 e
alteracdes e demais condicdes estabelecidas no edital, seus anexos e demais

normas legais pertinentes.

a) Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, pelas disposicoes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdodigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos confratos e da

Administracdo PUblica.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo arquivistica, com entrada
confinuada de documentos, devendo ter equipamentos apropriados para
transformacdo de documentos ndo digitais em seus representantes digitais
(digitalizacdo de arquivos) com extensdo “.pdf” com OCR, software de
gerenciamento eletronico de documentos e sua interoperabilidade, treinamento de
servidores e demais infraestrutura de TIC - Tecnologia de informacdo e
comunicacdo, para atendimento das necessidades da Cadmara Municipal de Ribas
do Rio Pardo - MS e do interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze)

meses, prorrogdvel conforme disposicoes da lei nacional n® 14.133/21.

1.2. Modelo de apresentacdo de valores:

" Especificacao Qtide Und VIr unitario Valor estimado da
em
Estimada contratagdo para o item

Criacdo da tabela de 1 .
servigo XXX XXXX

temporalidade, conforme
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padrdes arquivisticos

nacionais

Triagem e classificacdo da .
2 1 servico XXX XXXX

massa documental

Realizar o objeto descrito
no item 1 deste estudo em
relacdo a
aproximadamente 550
caixas arquivo, confendo
cada uma
3 aproximadamente 1.000 ( 550.000 imagem XXX XXXXX
mil) imagens, estas
consideradas como
documentos arquivisticos
gerados (documentos
intermedidrios e

permanentes).

Realizar o objeto descrito
no item 1 deste estudo em
relacdo aos documentos
4 arquivisticos a serem 24.000 imagem XXXX XXXXX
gerados (documentos
correntes) pela
CONTRATANTE.

Capacitagcdo de até 4
5 (quatro) servidores da 48 horas XXXX XXXXX

CONTRATANTE

Locacdo de software de
armazenamento, gestdo e
consulta de documentos,
6 com consulta via web e 12 meses XXXXX XXXXX
armazenamento seguro
dos documentos

arquivisticos em nuvem.

1.3. SGo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo,
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independentemente de franscricdo:
1.3.1. O Edital de Licitacdo;
1.3.2. O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;
1.3.3. A Proposta comercial e técnica do Contfratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado ,por
igual periodo ou por periodos sucessivos, desde que mantida a vantajosidade e haja
justificativa técnica e administrativa quanto & necessidade da continuvidade do

objeto.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR:

3.1. O valor global deste Contrato corresponde a R$ xxxxx (Xxxxxx).

3.1.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracdo, custos operacionais, frete, seguro e outros necessdrios Ao

cumprimento integral do objeto da contratacdo.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

4.1. A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor estabelecido conforme o item
1.2 do presente contrato, em até 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebimento
definitivo do objeto e da apresentacdo da respectiva Nota Fiscal devidamente

atestada pelo setor competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.1.1. Os Dados da Conta Corrente da CONTRATADA, para fins de recebimento

pelos servicos prestados ou bens fornecidos, sdo os abaixo informados:

Titularidade: Xxxxxx - CNPJ n® Xxxxxx - Agéncia: Xxx - Conta corrente: Xxxxx - Banco:
\
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4.1.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstGncia que
impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
contfratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo

acarretando qualguer énus para o confratante;

4.2. Cada pagamento s6 serd efetuado apds a comprovacdo pela CONTRATADA
de que se encontra em dia com todas as condicdes de habilitacdo exigidas na
licitacdo, ou seja, mediante apresentacdo das certiddes negativas de débitos com
a Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhistas, em plena validade e
vigéncia.

4.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice ICTI - indice de Custos da
Tecnologia da Informacdo, do IPEA (ICTI/IPEA) ou outro que venha a substitui-lo

oficialmente, nos termos da legislacdo vigente.

4.4. Constitui motivo para rescisdo do contrato o atraso superior a 2 (dois) meses,
contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou
fornecimentos, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o
contfratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigacdes assumidas até a normalizacdo da situagcdo, conforme
dispde o inciso IV do § 2°, e § 3° do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

5.1. A empresa vencedora deverd cumprir os prazos constantes do item 7.2 do Termo

de Referéncia
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5.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes deste Contrato, do Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da confratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

5.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos
ou de acordo com a necessidade do confratante, contados do recebimento
provisério, apds a verificacdo da qualidade e quanfidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.4. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada, considerando-se o
objeto tacitamente aceito e consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada por vicios ocultos ou pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucdo do servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE:

6.1. Os precos serdo fixos e irreajustdveis durante a vigéncia do Contrato, sendo
que apods o periodo de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
contratual, poderd haver regjuste conforme com base no ICTI - indice de Custos
da Tecnologia da Informacgdo, do IPEA (ICTI/IPEA), ou outro indice que venha a

substitui-lo.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES:

7.1. Caberd a CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigacoes

assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos, bem como:

a)Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

b)Supervisionar a execucdo da prestacdo do objeto, promovendo o
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acompanhamento e a fiscalizacdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais vicios,
defeitos ou incorrecdes no curso de prestacdo do objeto, fixando prazo para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condicdes contratuais;

e)Prestar & Contratada todas as informacgodes solicitadas e necessdrias para o
cumprimento do objeto;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela empresa na sua proposta;

g) Colocar a disposicdo da Contratada os elementos e informacdes necessdrias
d execucdo do objeto;

h) Efetuar o pagamento devido do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias;

i) Aplicar sangcdes a Contratada motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;

j) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas
neste instrumento;

k) Responder ao pedido de repactuacdo de precos e/ou de restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
protocolo do pedido;

I) Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem 6nus
para a Administracdo a qualguer tempo, resguardando a Contratada de seus
direitos adquiridos.

m) Designar formalmente o fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, para promover o acompanhamento técnico e administrativo da

execucdo contratual.
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7.2. Caberd a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto
contratual, conforme especificacdes e condicdes estabelecidas no Termo de

Referéncia, bem como:

a)Fornecer toda a mado de obra, equipamentos/matericis necessdrios a
execucdo dos servicos, eventuais despesas com deslocamento de
funciondrios, alimentacdo, estadia, energia elétrica, telefone, abastecimento
de agua e outros ndo especificados, mas relacionados com a execucdo dos
Servicos;

b) Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada
em funcdo da execucdo do objeto, tomando as devidas providéncias para
correcdo;

c)Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Contratante;

d) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contfrato
ou autoridade superior (art. 137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informacdo
por eles solicitados;

e) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto;

f) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicdoes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

g)Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

h) Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, civis, acidentdrios e tributdrios, decorrentes da execucdo do
presente Contrato, sendo que a inadimpléncia da Contratada com referéncia
a esses encargos ndo transfere a Contratante a responsabilidade pelo seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto do presente contrato, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes;
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i) Refazer, reparar, corrigir, remover as suas expensas, conforme determinacdo do
gestor, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou de matericis empregados. As
providéncias necessdrias serdo determinadas pelo representante da
Contratante ao preposto indicado pela Contratada;

j) Submeter-se a todos os regulamentos municipais em vigor; e

k) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da
previdéncia social e para aprendiz.

I) Manter atualizados seus dados cadastrais junto a Administracdo, incluindo

dados bancdrios e contatos do responsdavel técnico pelo contrato.

m) Receber, tfransportar, manusear, acondicionar, custodiar temporariamente e
devolver a CONTRATANTE, ao final de cada etapa executada, todos os
documentos fisicos disponibilizados para execucdo dos servicos, garantindo sua

integridade, organizacdo, rastreabilidade e sigilo;

n) Responsabilizar-se infegralmente pela guarda, conserva¢cdo e inviolabilidade
dos documentos recebidos, adotando medidas de seguranca adequadas para

evitar extravio, dano, deterioracdo, perda, desorganizacdo ou acesso indevido;

o) Comunicar imediatamente & CONTRATANTE qualquer ocorréncia de extravio,

dano, violacdo, perda ou irregularidade envolvendo o acervo documental;

p) Promover, as suas expensas, todas as medidas possiveis de recuperacdo,
recomposicdo ou reorganizacdo do acervo em caso de dano ou

comprometimento, sem prejuizo do ressarcimento dos prejuizos causados;
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q) A responsabilidade da CONTRATADA sobre os documentos subsistird até sua

devolucdo formal e conferéncia pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA TECNICA E DA GARANTIA DE EXECUCAO:

8.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital
€ Seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos € as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.2 Executar os servicos em perfeitas condicdes, observadas as
especificacdes técnicas, os prazos, os padroes de qualidade e os
procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia, acompanhado
da documentacdo comprobatoéria da regularidade da CONTRATADA e

da respectiva Nota Fiscal.

8.2.1. Todos os documentos fisicos disponibilizados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA  permanecerdo sob  custdédia  tempordria  desta
exclusivamente para fins de execucdo dos servicos contratados, mantendo-
se a ftitularidade, o controle administrativo e a propriedade integral da
CONTRATANTE.

8.2.2. A CONTRATADA responderd integralmente pela guarda, conservacado,
identificacdo, rastreabilidade, sigilo, integridade fisica e devolucdo dos
documentos recebidos, obrigando-se a adotar procedimentos seguros de
manuseio, acondicionamento, transporte, armazenamento tempordrio e

controle de movimentacdo do acervo documental.

8.2.3. A ocorréncia de extravio, dano, deterioracdo, violacdo, inutilizacdo,
mistura indevida, perda parcial ou total de documentos acarretard

responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, que ficard obrigada a:

| - comunicar imediatamente a ocorréncia ad CONTRATANTE;
Il — promover, as suas expensas, todas as medidas de recomposicdo ou
recuperacdo tecnicamente possiveis;

Il — ressarcir integralmente os prejuizos matericis, administrativos e
\ |
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institfucionais causados;

IV —sujeitar-se as sancdes administrativas, contratuais e legais cabiveis.

8.2.4. A responsabilidade da CONTRATADA sobre o acervo documental
subsistird até a efetiva devolucdo organizada, conferéncia e aceite formal
dos documentos pela CONTRATANTE, mediante verificacdo da integridade

e correspondéncia com os controles de movimentacdo realizados.

8.2.5. A CONTRATADA deverd observar, manter e comprovar durante toda a
vigéncia confratual o atendimento aos niveis minimos de servico (SLA)
estabelecidos no Termo de Referéncia, especialmente quanto &
disponibilidade do sistema, tempo de resposta, atendimento de chamados
técnicos, resolucdo de incidentes e continuidade operacional da solucdo

tecnoldgica disponibilizada.

8.2.6. O descumprimento dos niveis minimos de servico caracterizard
inadimplemento contratual, sujeifando a CONTRATADA d&s medidas de
correcdo imediata, glosas, aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis e,

quando for o caso, a rescisdo confratual.

8.3  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os termos de garantia e dos artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

8.4 Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, o objeto com avarias ou
defeitos, de acordo com os termos de garantia e dos artigos 12, 13 e 17
a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

8.5 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo.

8.6  Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habiltacdo e

qualificacdo exigidas na licitacdo.
e
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8.7 Dispor de quadro técnico capacitado e cadastro atualizado de pessoal

quadlificado para atender os chamados de suporte quando necessario;
8.8 Aceitar em todos os aspectos a fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE.

8.9 Manter sigilo sobre quaisquer informacdes da CONTRATANTE,
especialmente as classificadas como sensiveis, protegidas pela Lei Geral
de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018), as quais, durante a vigéncia

do contrato, venham a ter conhecimento ou acesso.

8.10 Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, a comprovacdo da

experiéncia e da formacdo dos profissionais designados.

8.11 Abster-se de contratar qualguer empregado da CONTRATANTE durante
a execucdo dos servicos contratados nos termos do que estabelece a
Lei 14.133/21, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo

das demais penalidades cabiveis.

8.12 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa, dolo ou omissdo, quando da

execucdo dos servicos

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGCOES DOS CONTRATOS:

9.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo ser formalizadas mediante termo

aditivo, com a devida justificativa técnica e aprovacdo da autoridade competente.

9.2 O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdoes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do confrato.

9.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, desde que ndo importem em modificacdo do valor contratual, do
objeto ou do regime de execucdo, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES:

10.1. A CONTRATADA que cometer quaisquer das infracdes administrativas previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133/2021 ficard sujeita, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, as sancdes previstas no art. 156 da referida Lei, sem prejuizo da reparacdo
integral dos danos causados  CONTRATANTE.

10.2. Constituem hipdteses de aplicacdo de penalidades, dentre outras:
| = Atraso injustificado na execucdo dos servicos;
Il - Inexecucdo parcial ou total do contrato;

Ill - descumprimento das obrigacdes técnicas e operacionais previstas no Termo de

Referéncia;

IV - Paralisacdo injustificada dos servicos;

V - Abandono da execucdo contratual;

VI - Solicitacdo de rescisdo imotivada por iniciativa exclusiva da CONTRATADA;
VIl - Falhas reiteradas que comprometam a qualidade dos servicos prestados.

VIl - Exiravio, dano, deterioracdo, perda de integridade, desorganizacdo,
devolucdo incompleta ou violacdo de sigilo de documentos sob responsabilidade
da CONTRATADA;

IX — Descumprimento das obrigacdes de guarda, conservacdo, rastreabilidade e

devolucdo do acervo documental.

10.3. Poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, isolada ou cumulativamente, as

seguintes sancoes:
| - Adverténcia;
Il - Multa;

lll - impedimento de licitar e contratar com a Cdmara Municipal de Ribas do Rio
Pardo/MS;
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IV - Declaracdo de inidoneidade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
10.4. A multa serd aplicada nas seguintes modalidades:

| - Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado, incidente

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Il - Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela

inadimplida, em caso de inexecucdo parcial;

lll - Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do
contfrato, em caso de inexecucdo total, abandono, paralisacdo injustificada ou

rescisdo imotivada por culpa da CONTRATADA.

IV — Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do
contrato, sem prejuizo da obrigacdo de ressarcimento integral, nos casos de
extravio, dano, perda de integridade ou comprometimento do acervo documental
sob responsabilidade da CONTRATADA.

10.5. As multas poderdo ser descontadas dos créditos da CONTRATADA ou cobradas

administrativa ou judicialmente.

10.6. As penalidades poderdo ser relevadas quando comprovada a ocorréncia de

caso fortuito ou forca maior, devidamente aceitos pela CONTRATANTE.

10.7. A aplicacdo das sancdes dependerd de prévio processo administrativo,

assegurados contraditério e ampla defesa.

10.8. A aplicacdo das penalidades ndo exclui a obrigacdo de indenizar

infegralmente a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO, EXECUGCAO E FISCALIZAGAO
DO CONTRATO:

11.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput).
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11.1.1 O fiscal do confrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas d execucdo do contrato, determinando o que for necessdario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, §1°);

11.1.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdbil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisGo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°);

11.1.3 Durante todo o periodo de vigéncia deste confrato, a CONTRATADA
deverd manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representd-la

administrativamente sempre que for necessdrio;

11.1.4 A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a confratada serd realizada
preferencialmente por meio de correspondéncia oficial e registros documentais
formais. Outros meios eletréonicos poderdo ser utilizados, desde que permitam a

rastreabilidade e a comprovacdo do conteddo.

11.2 Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (dias) dias,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal respectiva, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

11.2.1 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 10
(dez) dias Uteis, a contar da notificacdo formal da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades aplicdveis.

11.3 Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias
Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

11.4 A CONTRATADA serd responsdvel pelos danos causados diretamente ¢
]
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Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird

nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120, Lei n°® 14.133/2021).

11.5 Somente o confratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas,

previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do confrato (Lei n°

14.133/2021, art. 121, caput).

11.5.1 A inadimpléncia do confratado em relacdo aos encargos trabalhistas,

fiscais, comerciais ou indenizacdes ndo transferird G Administracdo a

responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (art. 121, §1°, Lein® 14.133/2021).

11.6 DOS PRAZOS DE EXECUCAO:

ATIVIDADES

PRAZOS

Inicio dos Servicos de
catalogacdo, identificacdo,
numeracdo, organizacdo fisica
e preenchimento da planilha de
confrole para refirada dos
documentos, conforme Ordem
de Servico emitida pela
CONTRATANTE.

Em até 05 (cinco) dias Uteis apds a emissdo da

Ordem de Servico.

Refirada dos documentos conforme
regra definida nos itens 14.1.1.1 e

14.1.1.2 deste Termo de Referéncia.

Em até 20 (vinte) dias apds a assinatura do

Contrato.

Avaliacdo do estado de conservacdo
dos documentos originais  (ndo
digitais), parainicio das conversdes em
seus representantes digitais

(digitalizacdo), com observ@ncia da

Em até 45 (quarenta e cinco) dias apds a

assinatura do Contrato.
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regra do item 14.1.1.4 deste Termo de

Referéncia.

Inicio da capacitacdo dos servidores
Em até 40 (sessenta) dias contados da

para uso do sistema de .
assinatura do conftrato.

gerenciamento eletrébnico de

documentos ou sistema equivalente.

Inicio do funcionamento Sistema de | Em até 90 (noventa) dias contados da assinatura
gerenciamento de documentos ou do contrato.

equivalente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO DO CONTRATO:

12.1 O contrato se extingue quando integralmente cumpridas as obrigacdes de

ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

122 O presente CONTRATO poderd ser extinto, independentemente de
interpelacdo judicial, pela ocorréncia de quaisquer hipdteses previstas no art. 137
da Lei Federal n° 14.133/2021, garantindo a CONTRATADA o direito ao contraditério

e a ampla defesa, nos termos do art. 165, alinea “e” da mesma Lei.

12.3 A extincdo ndo dard d CONTRATADA direito & indenizacdo a qualquer titulo,

independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial.

12.4 A extincdo acarretard, independentemente de qualquer procedimento judicial
ou extrajudicial por parte do CONTRATANTE, a retencdo dos créditos decorrentes
deste CONTRATO, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancoes

previstas neste gjuste, até a completa indenizacdo dos danos, caso comprovados.

12.5 Fica expressamente acordado que, em caso de extincdo, nenhuma
remuneracdo serd cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas estritamente
autorizadas pelo CONTRATANTE e, comprovadamente realizadas pela
CONTRATADA, previstas no presente CONTRATO.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta da

seguinte dotacdo orcamentdaria:
Gestao/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];

13.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagcdo dos créditos orcamentdrios
correspondentes, mediante apostilamento especifico, nos termos da legislacdo

vigente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO:

14.1. Dentro do prazo legal, contado da data de sua assinatura, o Contratante

providenciard a publicacdo do extrato deste Contrato.

14.2. O presente contrato e todas as suas alteracdes e/ou aditamentos serdo
divulgados no sitio eletrénico oficial da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo -

MS e mantidos a disposicdo do publico, na forma do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ribas do Rio Pardo - MS, para dirimir eventuais
conflitos decorrentes da execucdo e interpretacdo deste Contrato, com expressa

exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem em pleno acordo, firmam o presente Contrato em duas vias
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de igual teor e forma, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Ribas do Rio Pardo - MS, de de 2026.

CONTRATANTE
Tania Maria Ferreira de Souza

Presidente da Camara Municipal

CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXX

Empresa XXXXXX

TESTEMUNHAS:

NOME:

RG:
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ANEXO 1lI

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO A HABILITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 2/2024

PROCESSO N° 6/2026

OBJETO: - A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de digitalizagao de documentos
arquivisticos fisicos, com entrada continuada de documentos, indexagdo,
aplicagdo de OCR, armazenamento, gestdo eletrénica, consulta e custodia
tempordaria, bem como locagcdo de solugdo informatizada de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), incluindo capacitacdo de servidores, para
atendimento das necessidades da Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS,

pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogdvel na forma da Lei n® 14.133/2021.

DECLARACAO

..................................................................................... inscrito no CNPJ N. , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr.(Q) oeveviviiiiiiiiiiiiniins, portador(a) da
Carteira de Identidade n ............ edo CPFN..covviviiiiiinnn.. DECLARA, sob as penas da

lei, que cumpre plenamente todos os requisitos de habilitacdo constantes do Edital acima

referido.

- MS, de de 2026.

Representante Legal

(com carimbo)
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i

ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO

PREGAO ELETRONICO N° 2/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6/2026

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de digitalizagao de documentos
arquivisticos fisicos, com entrada continuada de documentos, indexagdo,
aplicagdo de OCR, armazenamento, gestdo eletrénica, consulta e custodia
tempordaria, bem como locagcdo de solugdo informatizada de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), incluindo capacitacdo de servidores, para
atendimento das necessidades da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS,

pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogdvel na forma da Lei n® 14.133/2021.

DECLARACAO

Declaramos, sob as penas da lei, que este proponente ndo incorre em quaisquer das

seguintes situacoes:

a. Ter sido declarada inidénea por ato do Poder PUblico;

b. Ter sido apenada com suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e

impedimento de contratar com a Administracdo, nos Ultimos dois anos;
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c. Impedida de licitar, de acordo com o art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Nos termos do art. 92, inc. XVI da Lei n. 14.133/2021, comprometemo-nos a informar a

ocorréncia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo e qualificacdo exigidas no

edital.

- MS, de de 2026.

Representante Legal

(com carimbo)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

PREGAO ELETRONICO N° 2/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6/2026

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de digitalizacdo e gestdo arquivistica,
com enfrada continuada de documentos, devendo ter equipamentos apropriados
para tfransformacdo de documentos ndo digitais em seus representantes digitais
(digitalizacdo de arquivos) com extensdo “.pdf” com OCR, software de
gerenciamento eletronico de documentos e sua interoperabilidade, tfreinamento de
servidores e demais infraestrutura de TIC - Tecnologia de informacdo e
comunicacdo, para atendimento das necessidades da Cadmara Municipal de Ribas
do Rio Pardo - MS e do interesse publico como um todo, por um periodo de 12 (doze)

meses, prorrogavel conforme disposicoes da lei nacional n® 14.133/21.

DECLARACAO

................................................................................................ inscrito no CNPJ N
............................................... por intermédio de seu representante legal o(q)
SE(Q) ey portador(a) da Carteira de Identidade n..........ccccvveeenneee. e do CPF
[ PR Declara, nos termos do art. 68, inc. VI, da Lei n. 14.133/2021, e do inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que nGdo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.
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Ressalva: emprega menor, partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz ()

(OBS.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima,).

- MS, de de 2026.

Representante Legal

(com carimbo)
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ANEXO VI

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA BLL - BOLSA DE
LICITACOES DO BRASIL

Natureza do Licitante (Pessoa Fisica ou Juridica)

Razdo Social:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: CNPJ:

Telefone Comercial: Inscricdo Estadual:
Representante Legal: RG:

E-mail: CPF:

Telefone Celular:

Whatsapp:

Resp. Financeiro:

E-mail Financeiro: Telefone:

E-mail para informativo de edital

ME/EPP: ( ) SIM () N&@o

1. Por meio do presente Termo, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesdo

ao Regulamento do Sistema de pregdo Eletrénico da BLL - Bolsa de Licitacdes do
\ |
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Brasil do qual declara ter pleno conhecimento, em conformidade com as
disposicoes que seguem.

2. SGo responsabilidades do Licitante:

I. Tomar conhecimento de, e cumprir fodos os dispositivos constantes dos editais
de negdcios dos quais venha a participar;

1. Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacdo
exigida nos editais para fins de habilitacdo nas licitacdes em que for vencedor;

1. Observar a legislacdo pertinente, bem como o disposto no Estatuto Social e nas
demais normas e regulamentos expedidos pela BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil,
dos quais declara ter pleno conhecimento;

Iv. Designar pessoa responsdvel para operar o Sistema Eletrébnico de Licitacoes,
conforme Anexo lIl.|

V. Pagar as taxas pela utilizacdo do Sistema Eletrénico de Licitacoes.

3. O Llicitante reconhece que a utilizagdo do sistema eletronico de negociagado
implica o pagamento de taxas de utilizagdo, conforme previsto no Anexo IV do
Regulamento do Sistema Eletronico de Licitagoes da BLL - Bolsa de licitagcoes do
Brasil.

4. O licitante autoriza a BLL — Bolsa de licitagoes do Brasil a expedir boleto de
cobrangca bancadaria referente as taxas de utilizagdo ora referidas, nos prazos e
condigoes definidos no Anexo IV do Regulamento Sistema Eletronico de Licitagoes
da BLL - Bolsa de licitagoes do Brasil.

5. O presente Termo & por prazo indeterminado podendo ser rescindido, a
qualquer tempo, pelo Licitante, mediante comunicacdo expressa, sem prejuizo das
responsabilidades assumidas durante o prazo de vigéncia ou decorrentes de

negocios realizado e/ou em andamento.

O Licitante assume a responsabilidade de pagamento dos valores devidos até a
data da Ultima utilizagcdo do Sistema, e/ou até a conclusdo dos negdcios em
andamento. Responsabilizando-se pelas informacdes prestadas neste Termo,
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notadamente as informacdes de cadastro, alferacdes contratuais e/ou de usudrios

do Sistema, devendo, ainda, informar a BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil qualgquer

mudanca ocorrida.

Local e data:
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ANEXO Vl.a

ANEXO AO TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITAGOES DA BLL -
BOLSA DE LICITAGOES DO BRASIL

INDICACAO DE USUARIO DO SISTEMA

Razdo Social do Licitante:

CNPJ/CPF:

Operadores

1 Nome:
CPF: Funcdo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

2 Nome:
CPF: Funcado:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Whatsapp

3 Nome:
CPF: Funcdo:
Telefone: Celular:
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Fax: E-mail:
Whatsapp

O Licitante reconhece que:

I. A Senha e a Chave Eletrbnica de identificacdo do usudrio para acesso ao
sistema sdo de uso exclusivo de seu titular, ndo cabendo & BLL - Bolsa de Licitacoes
do Brasil nenhuma responsabilidade por eventuais danos ou prejuizos decorrentes
de seu uso indevido;

II. O cancelamento de Senha ou de Chave Eletrénica poderd ser feito pela BLL -
Bolsa de Licitacoes do Brasil, mediante solicitacdo escrita de seu ftitular ou do
Licitante;

1. A perda de Senha ou de Chave Eletrénica ou a quebra de seu sigilo deverd ser
comunicada imediatamente a BLL — Bolsa de Licitacdes do Brasil para o necessario
bloqueio de acesso;

Iv. O Licitante serd responsavel por todas as propostas, lances de precos e
transacdes efetuadas no sistema, por seu usudrio, por sua conta e ordem,
assumindo-os como firmes e verdadeiros; e o ndo pagamento das taxas ensejard a
sud inclusdo no cadastro de inadimplentes da BLL — Bolsa de Licitacdes do Brasil, no
Servico de Protecdo de Credito e no SERASA e ao automdtico cancelamento de

sua Senha ou de Chave Eletronica.

Local e data:

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério)
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ANEXO VI.b

CUSTO PELA UTILIZACAO DO SISTEMA — SOMENTE PARA O FORNECEDOR
VENCEDOR

Editais publicados pelo sistema de aquisicdo:

- 1.5% (Um e meio por cento) sobre o valor do item adjudicado,
com vencimento em 45 (quarenta e cinco) dias apds a adjudicacdo -
limitado ao teto mdximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por item
adjudicado, cobrados mediante boleto bancdrio em favor da BLL - Bolsa
de Licitacoes do Brasil.

Editais publicados pelo sistema de registro de precos:

- 1.5% (Um e meio por cento) sobre o valor do item adjudicado,
com vencimento parcelado em parcelas mensais (equivalentes ao
numero de meses do registro) e sucessivas com emissdo do boleto em
60(sessenta) dias apds a adjudicacdo — com limitacdo do custo de R$
600,00 (seiscentos reais) por item adjudicado, cobrados mediante boleto
bancdrio em favor da BLL - Bolsa de Licitacdes do Brasil.

O ndo pagamento dos boletos acima mencionados sujeitam o usudrio
ao pagamento de multa de 2% (dois por cento) e juros moratdérios de 1%
(um por cento) ao més, assim como inscricGo em servicos de protecdo
ao crédito (SPC/ SERASA e OUTRO) e cadastro dos inadimplentes da BLL
— Bolsa de Licitacdes do Brasil e ao automdtico cancelamento
automadatico de sua Senha ou de Chave Eletrénica.

Em caso de cancelamento pelo érgdo promotor (comprador) do pregdo
realizado na plataforma, olicitante vencedor receberd a devolucdo dos
valores eventualmente arcados com o uso da plataforma eletrénica no
respectivo item cancelado.

DA UTILIZAGAO DE CELULAS DE APOIO (CORRETORAS) ASSOCIADAS
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A livre contratacdo de sociedades CELULAS DE APOIO (corretoras) para a
representacdo junto ao sistema de PREGOES, ndo exime o licitante do
pagamento dos custos de uso do sistema da BLL — Bolsa de Licitagcoes do
Brasil. A corretagem serd pactuada entre os o licitante e a corretora de
acordo com as regras usuais do mercado.

DAS RESPONSABILIDADES COMO LICITANTE/FORNECEDOR

Como Licitante/Fornecedor, concordamos e anuimos com todos termos
contidos neste anexo e nos responsabilizamos por cumpri-lo
integralmente em seus expressos termos.

Local e data:
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ANEXO Vi

MODELO PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)

Razdo Social:

CNPJ: | INSC. ESTADUAL:

Endereco:

Representante:

Telefone: | e-maiil:

Banco: | Agéncia | Conta Corrente n°

Especificagcao Qtde Und Vir Valor estimado da

ltem Estimada unitdrio contratagdo para o

item

Criacdo da tabela

de temporalidade, .
1 servico
conforme padrdes

arquivisticos nacionais

Triagem,
classificacdo e
2 preparacdo da 1 servigo
massa documental

para digitalizacdo

Realizar o objeto
descrito no item 1
deste estudo em
relacdo a
3 aproximadamente 550.000 |imagem
550 caixas arquivo,
contendo cada uma

aproximadamente

1.000 (mil) imagens,
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estas consideradas
como documentos
arquivisticos gerados
(documentos
infermedidrios e

permanentes).

Realizar o objeto
descrito no item 1
deste estudo em
relacdo aos
documentos 24,000 imagem
arquivisticos a serem
gerados
(documentos
correntes) pela

CONTRATANTE.

Capacitacdo de até

o 4 (quatro) servidores 48 horas

da CONTRATANTE

Locacdo de software
de armazenamento,
gestdo e consulta de
documentos, com
consulta via web e
6 12 meses
armazenamento
seguro dos
documentos
arquivisticos em

nuvem.

Valor global (R$):
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N°da | Datada Local de Tipo de Documento | Qid de | Descricdo Detalhada | Observagoes
Caixa| Refirada | Origem dos Vol.
Documentos
Arquivo
Geral - Sala Processos Processos de 2018 a
1 xX/0x/202x 3 Licitatorios 10 2020

(RESPONSAVEL PELA CONTRATADA)

(SERVIDOR RESPONSAVEL)
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ANEXO IX
INSTRUMENTO DE AVALIAGAO DA PROVA DE CONCEITO (POC)
Processo Administrativo n°® 06/2026
Pregdo n° 2/2026

Licitante: xxxxxxxx; CNPJ: xxxxxxx

Objeto : Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de digitalizagdo de documentos arquivisticos fisicos, com
entrada continuada de documentos, indexag¢ao, aplicagcdo de OCR,
armazenamento, gestdo eletrénica, consulta e custédia temporaria, bem
como locagdo de solugdo informatizada de Gerenciamento Eletronico
de Documentos (GED), incluindo capacitacdo de servidores, para
atendimento das necessidades da Camara Municipal de Ribas do Rio
Pardo/MS, pelo periodo de 12 (doze) meses, prorrogdvel na forma da Lei
n°® 14.133/2021.

1. REQUISITOS TECNICOS DA SOLUGCAO GED

ATENDIMENTO

DETALHAMENTO SIM NAO

1.1 O sistema € acessivel via web (internet/intranet), sem
necessidade de instalacdo local

1.2 Permite controle de acesso por usudrio

1.3 Possui cadastro e gerenciamento de usudrios

1.4 Permite criacdo de grupos/perfis com permissoes
distintas

1.5 Registralogs de acesso e operacdes realizadas

1.6 Permite rastreabilidade das acoes dos usudrios

1.7 Possui controle de versionamento de documentos
1.8 Garante integridade dos documentos armazenados
1.9 Utiliza criptografia de dados (em transito e/ou em
repouso)
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1.10 Possui mecanismo de backup e recuperacdo de
dados

1.11 Funciona com protocolo seguro (HTTPS)

1.12 Permite infegragcdo com outros sistemas, com
demonstracdo prdtica de exportacdo de dados ou uso
de API

1.13 Permite criacdo e aplicacdo pratica de perfis de
acesso distintos durante a demonstracdo

2. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA GED

ATENDIMENTO
DETALHAMENTO _
SIM NAO
2.1 Permite upload de documentos digitalizados
2.2 Permite armazenamento organizado dos documentos
2.3 Permite indexacdo por metadados
2.4 Permite busca por palavras-chave
2.5 Permite busca utilizando multiplos atributos
simultaneamente
2.6 Permite visualizacdo dos documentos sem
necessidade de download
2.7Permite download dos documentos
2.8 Permite exportacdo de documentos para uso em
assinatura digital (ICP-Brasil)
2.9 Possui controle de temporalidade/documentos
2.10 Permite organizacdo e categorizacdo dos
documentos
3. DIGITALIZACAO E OCR
ATENDIMENTO
DETALHAMENTO _
SIM NAO
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3.1 Demonstra, durante a POC, a digitaliza¢cdo de
documento com resolugcdo minima de 300 dpi

3.2 Gera arquivos em formato PDF pesquisavel (PDF/A)

3.3 Aplica tecnologia OCR nos documentos

3.4 Permite busca textual dentro do conteudo dos
documentos

3.5 Garante legibilidade dos documentos digitalizados

3.6 Mantém fidelidade ao documento original (sem cortes,
distorcoes ou perda de informacdo).

4. DESEMPENHO E USABILIDADE

ATENDIMENTO
DETALHAMENTO _
SIM |[NAO
4.1 Sistema apresenta navegacdo estavel durante a
demonstracdo
4.2 Tempo de resposta compativel com uso administrativo
4.3 Interface intuitiva e de facil utilizacdo
4.4 Permite acesso simultneo de usudrios sem falhas
aparentes
5. VALIDAGAO PRATICA
ATENDIMENTO
DETALHAMENTO _
SIM |[NAO

5.1 Executa operacdo completa: upload — indexacdo —
busca — recuperacdo

5.2 Realiza busca e localizacdo de documento inserido
durante a POC

5.3 Demonstra funcionamento em tempo real, sem uso de
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simulacodes estaticas

5.4 Atende aos cendrios prdticos solicitados pela comissdo
avaliadora

5.5 Executa cendrios prdticos com documentos fornecidos
pela Administracdo, quando solicitado

6. RESULTADO DA AVALIACAO
( JAPROVADO
() REPROVADO

Assinatura dos memibros da comissao:
XXXXXXXX
XXXXXXXX

Camara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS — CNPJ: 01.696.482/0001-29
Rua Marciana Custddio Lemos, 64 - Santos Dumont — Fone: (67) 3238-1470 — CEP: 79.180-000
E-mail: camara@ribasdoriopardo.ms.leg.br / site: www.ribasdoriopardo.ms.leg.br



		2026-04-29T09:09:39-0300
	JOSE LUCAS ARANTES DE ARRUDA:04725951137


		2026-04-29T09:10:03-0300
	TANIA MARIA FERREIRA DE SOUZA:20563973153


		2026-04-29T08:11:31-0400
	JOAO MARCOS PEREIRA JUNIOR:02957631164


		2026-04-29T09:19:36-0300


		2026-04-29T08:24:25-0400
	CLEITON GONCALVES DOS SANTOS:04319415132




