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Cémara Municipal de Ribas do Rio Pardo
PORTARIA N2 032, DE 14 DE ABRIL DE 2023

Define a organizagio hierdrquica da Cimara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS.

O Presidente da Cimara Municipal de Ribas do Rio Pardo, Estado de Mato Grosso do Sul, vereador Luiz Antonio Fernandes
Ribeiro, no uso de suas atribuigoes legais e com suporte no art. 46, inciso II, da Lei Organica do Municipio, e no art. 211 do
Regimento Interno:

Considerando a necessidade de estabelecer formalmente uma organizag¢io hierdrquica no 6érgio, com a indica¢io de chefias
imediatas e a vinculagio de cada setor e departamento, como medida de eficiéncia e ordem na Administragio;

Considerando a estrutura de cargos prevista na Lei Municipal ne 1.123/2019 (plano de Cargos ¢ Vencimentos do Poder
Legislativo Municipal);

Considerando que um dos principios da governanca consiste em definir formalmente as fung¢des, as competéncias e as
responsabilidades das estruturas internas;

Considerando as dificuldades priticas de se criar uma estrutura hierdrquica no érgdo em razio do reduzido nimero de cargos
e da auséncia de um histérico organizacional no 6rgio;

RESOLVE:

Art. 12 Esta Portaria define a estrutura hierdrquica interna a Cimara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, com a finalidade
de garantir eficiéncia aos servigos internos da Cdmara Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS.

Art. 2¢ A Cimara Municipal possui como autoridade médxima, no que concerne a sua administragio interna, o seu
Presidente, o qual possui, entre outros poderes administrativos, os seguintes:

I Proferir, como instincia final, as decisdes administrativas no 4mbito da CAmara Municipal;

Il.  Avocar processos de qualquer servidor, bem como delegar fun¢ées administrativas passiveis de delegacio;

II.  Expedir ordens a seus subordinados, preferencialmente de forma escrita;

IV. Atribuir fun¢des correlatas aos servidores, desde que mantenham pertinéncia com as atribui¢ées expressamente
previstas na lei;

V. Decidir sobre recursos e pedidos de reconsideragio das decisoes de seus subordinados; e

VL. Designar servidores efetivos para exercer fungoes gratificadas.

Art. 32 S0 cargos ligados diretamente 4 Presidéncia:

L Secretaria-Geral;
1L Procuradoria Juridica;
II.  Coordenagio de Controle Interno;

I\A Assessoria Especial da Presidéncia;
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Art. 42 A Secretaria-Geral ¢ departamento ligado diretamente 4 Presidéncia, com poderes de dire¢io-geral do érgio, estando a

ela subordinados os seguintes departamentos e setores:

L Departamento Financeiro;

IL Departamento de Licitagio e Contratos;

III.  Departamento de Administragio e Recursos Humanos;
Iv. Setor de Contabilidade;

V. Setorde Comunicag¢io;

VI.  Setores administrativos (Agentes de administragio);
VIL Setor de recepgio e protocolo;

VIIL Setor de frota (Motorista);

IX. Setor de Patrimédnio;

X. Setor de Informitica;

XI. Setor de Zeladoria; e
XII. Setor de Seguranga.

Art. 52. Compete a0 Secretdrio-Geral supervisionar os trabalhos dos departamentos e setores subordinados, possuindo, entre
outras atribui¢des, as seguintes:

L Assegurar a existéncia das condigoes minimas para o exercicio da boa governanga, tais como integridade, competéncia,
responsabilidade e motivagio;

II. Realizar reuni6es para esclarecer as atribui¢oes de cada cargo, setor e departamentos;

III. Expedir ordens concretas aos servidores, preferencialmente por meio escrito;

IV. Repreender, verbalmente ou por escrito, os servidores quando observar irregularidade, negligéncia, resisténcia ou
insuficiéncia no desempenho de suas fungaes;

V. Aprovar a escala de férias, podendo deferir e indeferir pedidos individuais de férias, bem como comunicar ao presidente
para determinar a sua interrupgao, quando necessario;

VI Acompanhar os prazos de envio dos relatérios contébeis e financeiros;

VIIL Determinar providéncias contdbeis e financeiras de forma a assegurar o cumprimento das normas legais e
regulamentares;

VIIL Aprovar as matérias jornalisticas e os contetidos de comunicagio, antes de sua publicagio;

IX. Indicar contetidos para a elaborag¢io de matérias de comunicagio, bem como determinar a cobertura de eventos pelo
setor de comunicagio;

X.  Encaminhar demanda para aquisi¢io e contratagio de servicos ao Departamento de Licitagio;

XI. Fiscalizar o encaminhamento de informagoes e respostas aos Tribunais de Contas e ao Ministério Publico, quando
delegada tal tarefa;

XII. Coordenar os servicos de assessoria parlamentar, podendo expedir ordens, rever os modos de protocolo de

proposi¢des, orientar os assessores quanto a seu modo de atuagio, entre outras fun¢des de organizagio.

Art. 62. Compete a0 Procurador Juridico gerenciar os servigos de assessoria juridica do érgio, estando a ele diretamente
subordinado os servidores ocupantes dos cargos de advogado, bem como as seguintes fungoes:

L Receber pedidos de emissio de parecer, podendo emiti-lo diretamente, distribui-lo a seus subordinados, juntar cépia de
parecer j4 emitido sobre a mesma questio ou rejeitar o pedido quando nio dependa de parecer juridico;

II.  Delegara seus subordinados ou a terceiros contratados a atuagio em processo de interesse da Cimara; e

II1. Aprovar os pareceres juridicos emitidos por seus subordinados, podendo emitir parecer juridico em sentido diverso,

por conta prépria, em caso de discordincia.

Art. 72. O Chefe do Setor de Zeladoria é a autoridade superior imediata dos servidores ocupantes dos cargos de artifice de
servicos gerais.

Art. 82. O Chefe do Setor de Seguranca ¢ a autoridade superior imediata dos servidores ocupantes dos cargos de agente de
seguranca.
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Art. 92, Os assessores parlamentares estio submetidos 4 chefia imediata do vereador em cujo gabinete esteja lotado, bem como
estdo sujeitos s determinagdes da Secretaria-Geral e da Presidéncia quanto a organizagio interna de suas fungdes.

Art. 10. O Setor de Compras estd subordinado diretamente ao Departamento de Licitagio.
Art. 11. As disposi¢oes e omissoes desta Portaria serdo interpretadas e integradas pela Presidéncia do érgio.
Art. 12. Considerar-se-4 na aplicagdo desta Portaria 0 organograma em anexo.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicagio.

Gabinete da Presidéncia “Vereador Gilberto Fogaga Marques”, 14 de abril de 2023.

Luiz Ant6nio Fernandes Ribeiro
Presidente da CMRRP

CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO - MS

ANEXO - ORGANOGRAMA

Assessores
parlamentares
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