CAMARA

MUNICIPAL DE PROC.
RIBAS DO RIO PARDO

RUB.

TERMO DE REFERENCIA - TR
1 - OBJETO

O objeto do presente processo € a aquisicdo de carimbos e crachds para
atender as necessidades da Cadmara Municipal de Ribas do Rio Pardo — MS
Apods levantamento com os setores que necessitardo de identificacdo digital,

observou-se as seguintes quantidades:

ltfem Especificacdo Unidade de Quantidade
medida

1 CARIMBOS UN 40
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS 20

2 CARIMBOS UN 10
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS 30

3 CARIMBQOS UN 20
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS 55

4 CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA UN 53

FORNECIMENTO DE
CRACHAS COM
CORDAO
(PRENDEDOR DO
TIPO JACARE) E
ARTE
PERSONALIZADO
PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE
RIBAS DO RIO
PARDO - MS

2. JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATAGCAO
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A aquisicdo de crachds e carimbos para a Cdmara Municipal de Ribas do Rio
Pardo - MS se faz necessdria para garantir a organizacdo, seguranca e
eficiéncia no funcionamento dos servicos legislativos.

Crachas

Os crachds tém a funcdo de identificar servidores, vereadores e
colaboradores da Cédmara Municipal, proporcionando maior confrole de
acesso as dependéncias do prédio. Além disso, eles facilitam a comunicacdo
interna e externa, promovendo transparéncia e seguranca.

Carimbos

Os carimbos s@o essenciais para autenticacdo de documentos oficiais,
garantindo agilidade e padronizacdo nos trdmites administrativos. Eles
contribuem para a formalizacdo de atos legislativos, despachos, oficios e
demais documentos expedidos pela Camara Municipal.

Dessa forma, a aquisicdo desses materiais se justifica pela necessidade de

manter a organiza¢cdo institucional e o bom funcionamento das atividades
legislativas.

3 - ESPECIFICACOES TECNICAS E PRECO MEDIO

Especificacdo Unidade de | Quantidade Preco Preco
medida médio Médio total
Unitdrio
64,83 2.593,20
CARIMBOS UN 40
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS
20
CARIMBOS UN 10 69,28 692,80
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS
30
CARIMBOS UN 20 110,81 2.216,20
AUTOMATICOS
NOS TAMANHOS
55
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49,26 2.610,78
CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA UN 53
FORNECIMENTO
DE CRACHAS
COM

CORDAO
(PRENDEDOR DO
TIPO JACARE) E
ARTE
PERSONALIZADO
PARA A CAMARA
MUNICIPAL  DE
RIBAS DO RIO
PARDO — MS

Estimativa de precos com base em pesquisa feito por meio do sistema de
banco de precos, € em conformidade com a Instrucdo Normativa N° 65 de
07 de Julho de 2021 (Lein® 14.133).

Relatdrio de pesquisa de precos estd em anexo a este termo

4 - DA CLASSIFICAGAO DOS BENS
O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Portaria n°® 30/2023.

5. PRAZO CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31 de dezembro de 2025, da data
de publicacdo da autorizacdo no didrio oficial, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Trata-se de processo licitatdrio ou de contratacdo direta em que o
instrumento de contfrato poderd ser substituido nos termos do artigo 95, 1 e |l
da Lei 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas
seguintes hipodteses, em que a Administracdo poderd

substitui-lo  por oufro instrumento hdbil, como carta-
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contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de

compra ou ordem de execucdo de servico:
| — dispensa de licitacdo em razédo do valor;

I — compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente

de seu valor.”

No presente caso o contrato foi substituido pelo seguinte documento:
() carta-contrato;
(X) nota de empenho de despesa;

() autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de

servico;

Assim, tem-se que diante dos baixos riscos envolvidos, os custos tfransacionais
de instrumentalizacdo da contratacdo através de um instrumento fradicional
(contfrato assinado pelas partes) simplesmente foram expurgados da praxe
dessas confratacdes. Como também ocorre em diversas contratacdoes pela
internet. J& que, um formalismo exagerado pode ampliar os custos e superar
os beneficios da contratagcdo. Por fim, esclarece-se também que, as
disposicoes do art. 92 da Lei 14.133/21, no que couberam, estdo no proprio
termo de referéncia da contratacdo, conforme §1° do art. 95 da Lei 14.133/21,
porgue o documento que substituird o contrato, como por exemplo a nota de
empenho, tem formato e texto padronizado pelo sistema, ndo podendo,

assim, ser alterado.
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6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
Os objetos devem ser entregues conforme a demanda da Camara Municipal

de Ribas de Rio Pardo, sob a aprovacdo do setor responsdvel.
7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A Contratacdo deve atender ao descritivo referido no item 1, podendo

ser indicado modelos e referéncias ao fornecedor.
7.2. Ndo se admite subcontratacdo.

7.3.Ndo haverd exigéncia da garantia da confratacdo, tendo em vista tratar-

se de fornecimento de pronta entrega.

7.3.1. A garantia dispensada neste item ndo se confunde com a garantia legal

e confratual quanto ao atendimento do objeto solicitado e a sua qualidade

8 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 O recebimento do servico se dard:

a) Provisoriomente: para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto com a especificacdo, possibilitando
Contratante a verificacdo da conformidade com as especificacdes
requeridas neste Termo e na proposta.

b) Definitivamente: em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisério, tempo necessdrio d confirmagcdo de que os
servicos oferfados atendem as disposicoes deste Termo e da
Proposta.

8.2 O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes confidas neste Termo de Referéncia e na

proposta.
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8.2.1. Havendo rejeicdo dos servicos, no todo ou em parte, a confratada
deverd refazé-los no prazo estabelecido pela Cdmara, observando as

condicoes estabelecidas para a prestacdo.

8.3 Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipdtese
de ndo serem 0s mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da
importéncia devida a confratada, sem prejuizo da aplicacdo das sangcoes

cabiveis

8.4 Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante

reduzird a termo os fatos ocorridos para aplicagcdo de sangoes

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O instrumento contfratual ou o seu substituto deverd ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas € as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de

sua inexecucado total ou parcial.

9.2 As comunicacodes entre o 6rgdo ou entidade e a contfratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.3 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4 A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,

art. 117, caput).
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9.5 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do confrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢coes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

9.6 Identificada qualquer inexatiddo ou iregularidade, o fiscal técnico do
confrato emitird noftificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,

determinando prazo para a correcdo.

9.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente

ao gestor do contrato.

9.8 O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas d renovacdo

tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

9.9 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as

medidas adotadas.

92.10 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

10.  CRITERIOS DE PAGAMENTO
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10.1. Recebimento do Objeto: serdo observadas as disposicdes do item 1,

deste Termo de Referéncia, as disposicoes da Portaria n. 25/2023 e o disposto
na Lein. 14.133, de 2021.

10.2. Liquidacdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidacdo, na

forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

10.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os

elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adatadaemissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo confratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valorapagar; e

f)  eventual destague do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

10.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o confratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciaondo-se o prazo apds a comprovacdo da

regularizacdo da situacdo, sem énus ao confratante.

10.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser

obrigatoriomente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

10.2.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do confratado, serd
providenciada sua nofificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)

dias Uteis, regularize sua situacdo ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa.
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O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

confratante.

10.2.5. NGo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o confratante deverd comunicar aos érgdos responsdveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o

recebimento de seus créditos.

10.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias 4 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.2.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o

contfratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

10.3. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30

(trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme

secdo anterior.

10.4. Forma de pagamento: O pagamento serd realizado por meio de ordem

bancdaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contfratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancdria para pagamento. Quando do pagamento,
serad efetuada a retencdo ftributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tfributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retfidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente. O confratado regularmente

optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
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2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao fratamento tributdrio favorecido previsto na referida

Lei Complementar.
11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta serd o menor

preco global.

11.2 Por se tratar de despesa pequeno valor, optou — se pela contratacdo

direta.
12. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

12.1 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdério
nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresdaria estrangeira: portariac  de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
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sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que frata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, aqainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do_art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, gue comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 192 e 165).

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita & autorizacdo), expedido por ....... (especificar o
6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
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de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao

seu ramo de afividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital]  ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enqgquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de conftribuintes estadual e municipal.
13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

O custo estimado total da contratacdo, conforme aquisicdo anterior, € de R$

8.101,38 (Oito mil, cento e um reais e trinta e oito centavos).
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14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da

Dotacdo Orcamentdria:
010101 01.031.0002.2010.0000 3.3.90.30.16 MATERIAL DE EXPEDIENTE

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apds aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Ribas do Rio Pardo/MS, 06 de fevereiro de 2025

Elaborado por:

Cleiton Goncalves dos Santos

Chefe de Compras
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